PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
Secretaria de Educacao

Oficio Circular n2 239/2022 — GESTOREMREDE/SEDUC Recife, 21 de novembro de 2022.

p N
Senhores GESTORES, VICE-GESTORES E COORDENADORES PEDAGOGICOS DAS UNIDADES EDUCACIONAIS \

DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DO RECIFE i
.

Assunto: 42 Aplicacao SAERE 2022

Com nossos cumprimentos, lembramos que a aplicagdo da 42 Aplicacdo do SAERE 2022 sera nos préoximos dias
07/12/2022 e 12/12/2022 e, para isso, algumas a¢des sdo necessarias. Segue o cronograma dessas acbes:

23/11/2022 - Reunides sobre a aplica¢do da 42 Avaliagdo Formativa do Saere

Para orientacdo e repasse das informacdes especificas para a aplicacdo das provas da 42 Avaliacdo
Formativa do Saere, solicitamos a participacdo de 2 pessoas por escola de anos iniciais e finais,
gestoras(es)/vice-gestoras(es) e coordenadoras(es) pedagdgicas(os), e que antes do encontro leiam o
Manual de Aplicacdo da 42 Avaliacdo Formativa do Saere (em anexo) e os slides da Apresentacdo da 42

Avaliacdo Formativa do Saere (em anexo), por isso, como os encontros acontecerdo de forma presencial na

Escola de Formacdo de Educadores do Recife Professor Paulo Freire, solicitamos que acessem no horario
designado para sua Regional, a saber:

- 8h - Regional 1 (Centro Norte - RPAs 1 e 2) e Regional 4 (Sul - RPA 6)
= 13h 30 - Regional 2 (Nordeste - RPA 3) e Regional 3 (Oeste-Sudeste - RPAs 4 e 5)

25/11, 26/11 e 29/11/2022 - Formacdo dos aplicadores na EFER

TODOS os aplicadores deverao:

* Fazer inscri¢do seguindo o Passo a Passo para Inscricdo Publica no SIA;

* Ler o arquivo com a Apresentacdo do SIA para a 42 Avaliacdo Formativa do Saere; e

= Participar de um momento de formacgdo (opg¢des no cronograma a seguir) que acontecera na Efer clicando
no link do formulario https://forms.gle/fDHaxg3sRcxJC1Xi8:

- 25/11 (sexta):
Manha - 8h as 10h

- 26/11 (sabado):
Manha - 9h as 11h

- 29/11 (terca):
Manha - 8h as 10h

Manh3a - 10h20 as 12h20
Tarde - 13h30 as 15h30; ou
Tarde - 15h50 as 17h50.

Manha - 10h20 as 12h20
Tarde - 13h30 as 15h30;
Tarde - 15h50 as 17h50; ou
Noite - 19h as 21h.

05/12/2022 - Coleta do material para aplica¢do da 42 Avaliagdo Formativa do Saere no drive-trought
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https://drive.google.com/file/d/1-fuwZkQbB5VfU_04_BB5c05QZUjQXgtS/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/14MKfC822hm_-Vp_ViqsJ3SH9DZHXuhrx/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/14MKfC822hm_-Vp_ViqsJ3SH9DZHXuhrx/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1FxNFcwcvflcV8bPTzdWgmPCbWeHyqOGP/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1ibQL1jjyxPXJnfOeT8ePKXGf3Fcoysoq/view?usp=share_link
https://forms.gle/fDHaxg3sRcxJC1Xi8
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PREFEITURA

As escolas deverdo pegar os pacotes de provas, das 8h as 12h, em locais de acordo com a sua Regional, em

nenhuma hipdtese a escola de uma Regional podera receber o material no local destinado a outra RegionaR

N

* Regional 1 (RPAs 1 e 2): Cetec - Av. Oliveiralima, 824 - Soledade k"
* Regional 2 (RPA 3): Utec Sitio Trindade - Sitio Trindade
* Regional 3 (RPAs 4 e 5): Compaz Ariano Suassuna - Av. Abdias de Carvalho

%

= Regional 4 (RPA 6): Parque Esportivo Santos Dumont - Boa Viagem
07/12/22022 - 12 dia de aplicagdo de prova da 42 Avaliagdo Formativa do Saere

Aplicacdo da prova da 42 avaliagdo formativa do SAERE (envelope com etiqueta LARANJA):
* 12 30 49 ano de Lingua Portuguesa

* 52 30 99 ano de Lingua Portuguesa e Ciéncias Humanas
12/12/2022 - 22 dia de aplicacdo de prova da 42 Avaliacdo Formativa do Saere

Aplicacdo das provas da 42 avaliacdo formativa do SAERE (envelope com etiqueta VERDE):
* 12 a0 42 ano de Matematica

= 52 30 92 ano de Matematica e Ciéncias da Natureza
13 e 14/12/2022 - Langamento das respostas

O lancamento das respostas sera realizado pelos aplicadores seguindo o Tutorial de Lancamento pelo

Aplicador de Resposta da 42 Avaliacdo Formativa do Saere.
A equipe de recrutamento (saere.educ@gmail.com) alocard os aplicadores cadastrados no Sistema de

Inscricdo de Aplicadores (SIA).

29/11 a 01/12/2022 - Aplicacdo SAEPE 2022

29/11/2022 - Coleta das provas para aplicacdo

O responsavel pelo SAEPE na escola devera:
« coletar os pacotes de provas no prédio do CadUnico (Rua Dr. Jodo Vieira de Menezes - Santo Amaro); e

* providenciar uma lista dos estudantes de cada turma avaliada para anexar aos pacotes.
30/11/2022 - Aplicagdo das provas

O responsavel pelo SAEPE na escola devera:
* estar na escola no dia da aplicacdo ANTES do inicio da atividade;
* entregar e recolher provas dos aplicadores no dia da avaliacdo; e
* responder o questiondrio do Gestor.
Prefeitura do Recife

Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 50.030-230
www.recife.pe.gov.br



https://drive.google.com/file/d/1g8qRgS78ZhaECin-j1sa5mFBn6oD7gqF/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1g8qRgS78ZhaECin-j1sa5mFBn6oD7gqF/view?usp=share_link
mailto:saere.educ@gmail.com

PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE
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01/12/2022 - Devolugido das provas

O responsavel pelo SAEPE na escola devera:

+ verificar se os pacotes de prova estdao com as etiquetas preenchidas;

» devolver os pacotes de provas e o questionario do Gestor no mesmo local da coleta - prédio do CadUnico
(Rua Dr. Jodo Vieirade Menezes, s/n - Santo Amaro): dia 30/11 (até 17h) e dia 01/12 (das 8h as 17h).

Qualquer duvida: Nucleo de Avaliacdo do Recife - Nare
Contato: 3355-5966
E-mail: narerecife @educ.rec.br

Na oportunidade, apresentamos nossas cordiais saudacdes e renovamos votos de estima e saude para

todas(os).

Atenciosamente,

JULIANA GUEDES
Secretaria Executiva de Gestdo Pedagdgica
Secretaria Executiva de Gestdo Pedagdgica (SEGP)

Prefeitura do Recife
Av. Cais do Apolo, 925, Bairro do Recife/Recife-PE | CEP: 50.030-230
www.recife.pe.gov.br



mailto:narerecife@educ.rec.br
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SISTEMA INTEGRADO DA AVALIACAO

SISTEMA DE AVALIACAO DO RECIFE
SAERE 2022
42 Av. Formativa




Atividades

Cadastro

Alocacao

Confirmacao de Atividades



Equipe de Campo
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Remuneracao

r-r------------""-""-""-"-"1

| ~ |
I CARGO REMUNERACAO I
: Aplicador RS 140,00 por aplicagdo’ :

Valores Liquidos

A ATENCAO: " O valor de RS 140,00 corresponde as atividades de aplicacdo

e lancamento das respostas do estudante na plataforma.




Cronograma

[ = = = == - - -
| ATIVIDADE PRAZOS

: Liberacdo da inscricdo no SIA 22/11/2022

I Avaliacdo 06 e 07/12

: Cadastro e Alocacao Até 06/12/2022

i Confirmacdo das Atividades Até 13/12/2022



Cadastro

Colaborador ja |]|:> Atualizar registros, principalmente dados bancarios e

cadastrado e-mail.
Depdsito em Conta corrente ou digital de qualquer banco.
Conta O colaborador tem que ser o titular da conta.

No SIA esta disponivel a op¢dao de conta poupanga, mas ndao podemos garantir
qgue os pagamentos sejam realizados na conta poupanca. O ideal é que seja
informada uma conta corrente.




Cadastro

Conta informada Conta salario ou o titular nao
incorretamente é o colaborador

&

Em todos esses casos o pagamento sera devolvido. O processo de reemissao
é demorado e isso implica em um atraso consideravel do pagamento.

O pagamento s6 serd realizado apds a confirmacao das atividades.




Link para cadastro

Os colaboradores deverao realizar o proprio cadastro atraves
do link:

sia.caedufijf.net/recife/inscricao/?cargo=colaborador




CCAEd i
—_———————————
Inscrigdo Publica Aplicador -

Dados Pessoais

CPF 000.000.000-00

Nome completo
Maria da Silva

Nome Mé&e completo (sem abreviagdes) I\G/Ii
XXXXXXXXXX XXXXXX XXXXXXX MT
Data de Nascimento MS
11/07/1982
Identidade Data Expedicao Identidade  Org&o Expedidor UF CLUF Org , . d / k
SOOOOCCK OO T — <ol MG Nesse momPTnto Sera enviado um /in
Enderego/Contato para o e-mail que consta no cadastro
Logradouro (rualavenida/estrada) do colaborador. Ele devera clicar no
)9,:9.0.0.0.9.9.0.9.9.0.0.9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.¢ . . .
. , link e confirmar os dados cadastrais.
Numero Complemento Bairro
XXX XXXXXXXXX
Estado Municipio ep
Selecione v  Selecione v | XXXXXXXX
Telefone de Contato Telefone Celular Confirmagao
(XX)XXXXXXXX (XX)XXXXXXXX
e Prezado(a) XXXXXXXXXXXXXXX
mar

XHOORXHNK @ XXX XKX ~ seus dados foram inseridos com sucessol Sua
senha para o primeiro acesso é 123456

Dados Bancarios

Forma de Pagamento <:|] Fechar
@ Denésito Bancério

Bant I:;? 'referencialmente o Banco do Brasil)

[]

N° Agéncia Digito Agéncia N° Conta Digito Conta

#1 Cancelar dSaIvlk



Dados Pessoais

CPF 057.534.926-30

Nome completo

Nome Mie comnlato (sam abraviacies)

~

Abrir "Comprovantelnscricao.pdf”

Vocé selecionou abrir:

“; Comprovantelnscricao.pdf

tipo: Adobe Acrobat Document (5,4 KB)
de: https://sia.caedufjf.net

O que o Firefox deve fazer?

@ Abrir com o:

) Download

Adobe Acrobat DC (aplicativo padrao) ¥

["] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

oK

Cancelar

CAEd #i AVALIACAO DA

Comprovante de Inscricao

* Declaro para todos os fins, que os dados aqui inseridos, sdo auténticos. Sob pena de incurséo no artigo 299 do cédigo

penal brasileiro referente ao crime de falsidade ideologica.

Nome Completo

Nome da Mée

XXXXX XXX XXX XXX

Data de Nascimento CPF

11/07/1982 05753492630

Identidade Orgao Expedidor UF Orgao Expedidor
XXXXXXXX XXXXX DF

PIS/PASEP

19013079817

néo realizagdo dos pagamentos em casos de divergéncias.

Local

de

de20_

Confirmacéo de recebimento Assinatura do candidato

)\'— Comprovante |nSCI'IQéO

4 cancelar bdSaivar

Log (r i
PO 000000009 000000000004

Nimero Complemento Bairro

o XXXXXXXXXXXX
Estado Municipio CEP

Distrito Federal BRASILIA 84651564

Te de Te i i

(61)0000-0000 (61)0000-0000

Email
XXXXXX@ XXX XXX

Atividade de Avaliacédo
Aplicador
Municipio de Preferéncia

Experiéncia em Avaliacédo



Acesso ao sistema

( https://sia.caedufijf.net/recife o

CrCAEd 4 .

Login: 12345678900

Senha: 123456 |]:> A|t1e°r2rczssooso

Entrar

Esquecl minha senha lﬂ:> Sera enviado nova

senha para e-mail
cadastrado.




{1 Acessar para trocar senha i Sait

Cadastrar e Alocar Operador

Confirmar Atividades Realizadas

Organizagdo Treinamentc

Relatorio de Operador

Relatorio Pendéncias de Alocagdo

Relatorio de Mapa de Alocagdo Cargo Data
Relatorio de Alocagoes Integral
Relatorio de Atividades Realizadas

Alocagdes para o Operador

Preencha o CPF e clique em 'Proximo’ para continuar.

CPF- 12345678900

#Proximo

Inserir o CPF do colaborador que sera alocado e clicar em “Proximo”



Alocacao

Dados Pessoais

CPF 057.534.926-30

Nome completo

Nome Mae completo (sem abreviagdes)
XXXXXXXXXXXXXX

Data de Nascimento

11/07/1982

MSentaase

000000

Dota Dxpeccdo
Cemcale

01/01/2001

U Orpdo

Orpdo Expediox o

X000

Endereco/Contate

Lograscaurns (nua avenaia estada)
J0000000O 000000000

Nomaro
0
Estace
B
Teletore de Contato

(61)0000-0000

Email

XH000X@XXX. XXX

Complemento

200000000000

Municipo Cep

RASILIA | BAG51564

Teletone Cetutar
(61 )0000-0000

Participagdo Treinamento

Treinamento Online |
Nota

Alocacées

Inscri¢do incompleta

®iFechar e Salvar

1 Alocar

Local

XXXXXXXX
XXXXXXXXX

Atividade Horério Editar Remover

XXXXXXXX
XXXXXXXXX

XXXXXXXX
XXXXXXXXX - -/

Local Atividade

XXXXXXXX
XXXXXXXXX

XXXXXXXX
XXXXXXXXX

Alocagoes Operador

Atividade:

Aplicador B

XXXXXXXXXXX

Instituigbes

Local:

Horério

XXXXXXXX
XXXXXXXXX

] Alocar

Remover

s — I]:: :

Para remover
a alocacao
basta clicar no
icone.

Editar

(-2) Ensino/Etapa/Disciplina/Data/Turno

Adicionar

Fechar

Selecionar Local

L)

Por Hierarquia Por Nome ou Cédigo

M  Regional ~ XXXXXXXXXXX

Municipio B
Escola B

=

=

=

Alocagbes Operador

Atividade:

Horario:

Local:

XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX

iy

v

XXXXXXXXXXXXX

Selecionar

]

i

sala Aplicacao |~| Ensino/Etapa/Disciplina/Data/Turno B

Fechar

Selecione E]]:> Selecionar cargo

Nenhum registro encontrado B

Selecionar o local

o

o

Adicionar

Fechar



Confirmacgao de Atividades

Organizagdo Treinamento Sistema

Consultar Cadastro Operador
Cadastrar e Alocar Operador
Consultar Alocagao

Confirmar Atividades Realizadas

Relatorio de Operador

Relatorio Pendéncias de Alocagao
Relatorio de Mapa de Alocagao

Relatorio de Alocagoes

Relatorio de Atividades Realizadas R!b




Organizagao Sistema

Realizar Atividades - Pesquisar
Filtros de Trabalho

Realizado Nota Operador

1

Pendente q Selecione |

| Pendente
| Nao Realizado o
Realizado

Local

Selecionar Local

Por Hierarquia

Operador valido. x.',,Operador com informagdes de | Estado

esta operagéo.

# Nome CPF Atividade de A

Selecionar

o~

Por Nome ou Cédigo

Municipio E} Selecione

Fechar

7]
e

Usuario:

[&Pesquisar / Limpar #l Gravar

' clicar no mesmo icone ao lado do operador para realizar

& |

Néo Realizado Nota



Realizar Atividades - Pesquisar
Filtros de Trabalho

Realizado Nota Operador

Pendente E] Selecione EI +)

Filtros de Alocagao

Local Cargo ~
NAO ESQUECER!

o Q Aplicador 3 @

[&Pesquisar ./ Limpar wl Gravar

'Operador valido. c‘.'_aOperador com informagdes de CPF e PIS invalidos. @ Dados de operador ndo validado, favor clicar no mesmo icone ao lado do
operador para realizar esta operagéo.

Nao
B Nome CPF Aﬁ:ﬁf;‘;g" Local Horério Realizado Realizado Noka
05753492630  APLICADOR  T|PO DE ENSINO / TURNO :
ETAPA/DISCIPLINA/DATA/TURNO bnslale
| Selecione
| Ruim
y Regular
W¥® Clicar no icone para validar. Bom
Excelente

Retornar ao Menu Cadastro Operador Wizard e clicar em “Alterar PIS” , conferir os dados e gravar. Caso o nome
& seja divergente, ligar no 135 e verificar o PIS correto do colaborador.




Se o botdo de confirmacdao estiver desativado, é porque o
colaborador, quando fez o cadastro, nao clicou no link de
confirmacao de dados cadastrais que foi enviado para o seu e-mail.

Organizagdo Sistema

Consultar Cadastro Operador

Pa ra reenViO dO e'ma”: Cadastrar e Alocar Operador
a) Acessar o menu Organizacao — Cadastrar e Alocar Operador; ’c"“f::;;
b) Informar o CPF do colaborador ; Confirmar Atividades Realizadas
c) Clicar em “préximo”; ey,

. . , Relatorio de Operador
d) Verificar se o e-mail do colaborador esta correto; Relatério Pendéncias de Alocagdo
e) Clicar em “salvar”. o

Relatorio de Atividades Realizadas

Nesse momento sera enviado um link para o e-mail que consta
no cadastro do colaborador.



Confirmacado de cadastro de operador (SIA Entrada

contato@sia.caedufjf.net por sendgrid net

paramm «

Ola, 1

Seu cadastro foi realizado com sucessol

Agora vocé precisa confirma-lo através deste link

4

O colaborador devera clicar no link.
Sera aberta a tela do cadastro dele.
Ele devera clicar em “confirmar” para que o seu cadastro seja validado.  lslConfirmar



Status da Atividade

Organizagdo Sistema

Cadastro Operador

Relatdrio de Mapa de
Alocacao

Organizagao Sistema

Relatério - Mapa de Alocagdo

Cadastro Operador Wizard Local
Alocagao em Lote
Cargo Aplicad v

Consultar Alocagdo ¢ Cenaeirncdd j
Realizar Atividades de Alocagio Tipo Instituigao SALA APLICACAO 3
Relatério de Operador .%_]

e Lo z Excel
Relatério Pendéncias de Alocagao
Relatorio de Mapa de Alocagéo L \
Relatorio de Alocagoes A~
Relatorio de Atividades Realizadas —

Cargo: Aplicador - Instituicdo Tipo: Sala Aplicacao

Municipio

Escola Sala Aplicacao

V'v Moxilla Firefox litm‘
(i) @ | https://sia.caedufjf.net/apti/paginas/protegidas/organiz:
Y/ I
N &
L— f—} B
Gerando Relatoério
Aguarde...
ar
CPF
Horario Vagas Nome Operador
Operador
1M MARIA DA SILVA 05753492630
m VA <NADD
m VA VA
m VA2 VA



Relatorios

Organizagdao Treinamento Sistema

Consultar Cadastro Operador
Cadastrar e Alocar Operador
Consultar Alocagao

Confirmar Atividades Realizadas

Relatorio de Operador

Relatorio Pendéncias de Alocagao
Relatorio de Mapa de Alocagao
Relatorio de Alocagoes

Relatorio de Atividades Realizadas

Consultar cadastro de colaborador
Cadastrar colaborador e realizar alocagao
Consultar alocagao de colaborador
Confirmar as atividades
Consultar os colaboradores cadastrados
Consultar os colaboradores nao alocados
Em um Unico arquivo visualiza os colaboradores alocados e nao alocados
Consultar os colaboradores alocados

Consultar atividades pendentes ou confirmadas



Situacoes Adversas

<« @ sia.caedufjf.net/recife c
= (® oy p '1/{7,_‘«.
HTTP Status 404 - /Recife OChEd Z
Erro 404
@7 S Status report Pagina Nao Encontrada
T [Recife A pagina que vocé tentou acessar ndo existe ou ndo esta disponivel no momento.

PSRt The requested resource (/Recife) is not availzble. Confira o enderego e tente novamente.

BossWeb/2.0.1.GA

Aproximadamente 31.400 resultados (0,39 segundos)

Portal SIA - CAEd/UFJF
https://sia.caedufjf.net/spaece/ v
SIA.

Go Ie Portal SIA - CAEd/UFJF
https://sia.caedufjf.net/caed/inscricao/?cargo=abertas v

Brasil Atencéo! Prezado(a), A atualizacéo de dados e novos cadastros para a equipe de CORRECAQ deverdo
ser realizados no link abaixo:

{=

| SIA caed

Portal SIA - CAEd
https://sia.caedufjf.net/verificacao/paginas/login.faces v
SIA.

Portal SIA - CAEd/UFJF

https://sia.caedufjf.net/caed/inscricao/?cargo=cursista v

Atencao! Prezado Cursista,. Atualize seus dados no sistema para que possa receber a ajuda de custo
referente ao Seminario Presencial para Servidores em ...




Situacoes Adversas

Erro 500 ||]|:> Atualizar e tentar novamente

Erro Interno do Servidor

||]|:> Verificar se ha algum bloqueio na rede

O servidor encontrou um erro e nio pode responder ao seu pedido.

Por favor tente mais tarde. ||]|:> Enviar e-mail para: suporteavalia@caed.ufjf.br

&

Ou através do chat, na pagina do CAEd:
http://www.caed.ufjf.br

g




SAERE
42 AVALIACAO FORMATIVA



SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA

Cronograma

DATAS ETAPA DE ESCOLARIDADE DISCIPLINA DURACAO
06/12 (terca-feira) 12 ap 32 ano do Ensino Fundamental Lingua Portuguesa 1h20
06/12 (terga-feira) 42 ano do Ensino Fundamental Lingua Portuguesa 2h

06/12 (terga-feira) 52 ao 92 ano do Ensino Fundamental Lingua Portuguesa e Ciéncias Humanas 2h

07/12 (quarta-feira) 12 ap 32 ano do Ensino Fundamental Matematica 1h20
07/12 (quarta-feira) 42 ano do Ensino Fundamental Matematica 2h

07/12 (quarta-feira) 5% ap 92 ano do Ensino Fundamental Matematica e Ciéncias da Natureza 2h

O horario do inicio da aplicacdo sera 0 mesmo para todas as escolas:

TURNO DA MANHA: 8H
TURNO DA TARDE: 14H




SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA

Equipe de Aplicacao

COORDENADOR MUNICIPAL
o

” A fun¢ao do Coordenador Municipal sera exercida pelos técnicos do Nucleo de
Avaliacao do Recife (NARE). Serdao responsaveis por receber e organizar todos

0s materiais da avaliacao, realizar a capacitacao dos Coordenadores de Escola,
bem como acompanhar a qualidade e seguranca do processo avaliativo.



SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA

Equipe de Aplicacao

COORDENADOR DE ESCOLA

A funcao do Coordenador de Escola sera exercida por 1 membro do trio gestor da
escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico). Serao de
responsabilidade do Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador
pedagdgico)o transporte dos materiais da avaliacdo do ponto de apoio até as
unidades escolares e o acompanhamento e controle da qualidade e da seguranca
do processo avaliativo.



SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA

Equipe de Aplicacao

ﬁ

o

A funcao de Aplicador sera exercida por profissional externo a escola,
devera ter Ensino Superior completo, preferencialmente, em Pedagogia
ou Licenciatura em dreas afins, com experiéncia em docéncia ou
aplicacao de testes. Ele serda o responsavel pela aplicacdo dos testes e
lancamentos das respostas dos estudantes na plataforma em cada
turma, obedecendo as metodologias estabelecidas nos materiais
instrucionais e repassadas na capacitacao.



SAERE 2022
423 AVALIACAO FORMATIVA

Atividades do Aplicador

Antes da aplicacao do teste
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Antes da aplicacao

v’ Participar da capacitacdo ministrada pela equipe de recrutamento.

v’ Assinar a Lista de Frequéncia e Compromisso.
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Antes da aplicacao

v’ Ler, atentamente, todas as orientacdes contidas no Manual.

RECIFE

soere CAEd &=

Ov v Verificar, com a equipe de recrutamento, a escola, a turma e o
Qv turno em que atuara.
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Antes da aplicacao

v’ Realizar a inscricdo no Sistema Integrado de Avaliacdo (SIA).

v' Acessar o e-mail informado no cadastro e clicar no link enviado automaticamente
pelo SIA, para validar os dados cadastrais.

Caso os dados nao sejam validados por meio desse link, as suas atividades nao poderao ser
confirmadas no SIA, apds a aplicacao.
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Atividades do Aplicador

No dia da aplicacao do teste




SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA

No dia da aplicacao do teste

v Providenciar caneta esferografica com tinta azul ou preta e um reldgio.

v' Chegar a escola com 30 (trinta) minutos de antecedéncia para o inicio da
aplicacao.

v' Receber, do Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador
pedagdgico), o pacote de teste da turma sob sua responsabilidade.

v Conferir se as informacdes constantes da etiqueta do pacote correspondem a
turma na qual aplicara o teste.

v Preencher os dados solicitados na etiqueta do pacote.

DATA DE APLICACAO:

DATA DE APLICAGAO:

12 dia de aplicagao- Etiqueta laranja 22 dia de aplicacdo- Etiqueta verde



SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA

No dia da aplicacao do teste

T ol

ATENCAO

O pacote de teste so podera ser aberto dentro da sala
de aula, na presenca dos estudantes, no
momento da aplicagao.
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Nos dias da aplicacao do teste

v Verificar, com o Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador
pedagdgico), se ha estudantes com necessidades educacionais especificas na turma

sob sua responsabilidade. Se houver, confirmar os procedimentos a serem adotados
para atende-los.

Todos os estudantes participarao da avaliacdao, sempre que possivel.
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Nos dez minutos que antecedem a aplicacao

v" Desligar todos os seus dispositivos eletrénicos e manté-los desligados até o final da
aplicacao do teste.

v" Verificar se tudo estd em ordem para o inicio da aplicacdo do teste.

v Organizar as bancas em filas.
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Atividades do Aplicador

Iniciando a aplicagao do teste
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Iniciando a aplicacao do teste

m ATENCAO

Abrir o pacote de teste, rompendo o lacre do pacote
sem danifica-lo, pois ele
retornara com os instrumentos aplicados.

—l NN W CHETamn am
IDENTIFICACAO rcaed: SO

DATA DE APLICAGAO:

12 dia de aplicagcao- Etiqueta laranja

IDENTIFICAGAO rcacd: SO
Escola:

Turma: Turno: Quantidade:

mmmmmmm (s):

Aplicador:

DATA DE APLICA;KO:

s (EERRECEE

22 dia de aplicacdo- Etiqueta verde
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Iniciando a aplicacao do teste

v’ Conferir se o pacote de teste contém:

= 1 Caderno do Aplicador (apenas para as turmas de 12, 22 e 32 anos EF);
= 1 Ata de Sala;

= 1 Lista de Presenca;

= (Cadernos de Teste.

v’ Verificar se a quantidade de testes constantes no pacote de teste é suficiente
para atender todos os estudantes presentes.
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Orientacgoes para a aplicacao do
12 ao 32 ano Ensino Fundamental




SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA

OrientacOes para a aplicacao— 12 ao 32 ano EF

v’ Explicar a importancia da participacdo dos estudantes.

v Informar aos estudantes:

4 devem desligar os celulares e outros aparelhos eletronicos e manté-los
desligados até o final da aplicacao;

4 devem deixar sobre a banca apenas lapis e borracha;

N &
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OrientacOes para a aplicacao— 12 ao 32 ano EF

nao poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicacao
(exceto em casos extremos);

%' nenhuma pergunta sobre o conteldo do teste podera ser respondida por
VOCE;

o aatividade tera a duracao de até 1h20, mas eles ndao precisam se preocupar
com o tempo, pois vocés passarao cada questao juntos;
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Orientacoes para a aplicacao —12 ao 32 ano EF

< durante a distribuicao dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o
teste juntos;

¢ hao poderdao escrever nem realizar nenhuma marcacdo no Cartdo de
Respostas.

ATENCAO
0Os estudantes deverao marcar as respostas SOMENTE no Caderno de Teste. A transcrigao das

respostas do Caderno de Teste para o Cartdao de Respostas serarealizada pelo Aplicador (profissional
externo a escola).
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Orientacoes para a aplicacao —12 ao 32 ano EF

v" Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte
forma:
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OrientacOes para a aplicacao —12 e 22 ano EF

v" Orientar os estudantes do 12 e 22 anos a:
L marcarem as respostas somente no Caderno de Teste;

- selecionarem apenas uma alternativa para cada questao, pois ha apenas
uma resposta correta;

€ utilizarem somente lapis e borracha.
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OrientacOes para a aplicacao — 32 ano EF

v" Orientar os estudantes do 32 ano a:

4 escreverem o nome da escola, o nome completo e a turma na capa do
Caderno de Teste;

4 marcarem as respostas somente no Caderno de Teste;

4 selecionarem apenas uma alternativa para cada questdo, pois ha apenas
uma resposta correta;

4 utilizarem somente lapis e borracha.
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Orientacoes para a aplicacao —12 ao 32 ano EF

v" Solicitar que os estudantes abram o Caderno de Teste na pagina onde estd a
qguestao exemplo.

v’ Escrever, no quadro, o modelo correto de marcacdo no Caderno de Teste, ou seja, 0
“X” deve ficar dentro da quadricula, como no exemplo a seguir:
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Orientacoes para a aplicacao —12 ao 32 ano EF
v" Aplicar a questdo exemplo e solicitar aos estudantes que marquem um “X” na

resposta escolhida.

v’ Certificar-se de que todos entenderam como marcar o “X” na resposta escolhida,
circulando entre as bancas.

v Aplicar a questdo exemplo novamente para os estudantes que errarem o modo de
marcar.

v Iniciar a aplicacdo do teste. A partir desse momento, o tempo de duracdo da
aplicacao comecara a ser contado.
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Orientacoes para a aplicacao —12 ao 32 ano EF

v’ Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicac3o.
v' Conduzir a aplicacdo do teste, tendo como guia as orientacdes do Caderno do
Aplicador.

No Caderno do Aplicador, havera um simbolo de um megafone. Toda a vez que ele
aparecer, vocé devera ler, em voz alta, a frase que o segue para os estudantes.

— ]

[ caema

[ ceapeLa
[] caneTa
{ M3o deve ser lido.

[ sav=ta
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Orientacoes para a aplicacao —12 ao 32 ano EF

v’ Ler cada questdo e aguardar um tempo até que todos os estudantes respondam.
Terminado esse tempo, avisar aos estudantes que vocés passarao para a proxima

guestao.
v" Apds a aplicacdo de cada quest3o do teste, antes de iniciar a proxima, circular pela
sala para verificar se os estudantes estao efetuando as marcacdes conforme as

orientacdes dadas.
v’ Registrar o horario de término da aplicacdo na Ata de Sala.

v" Recolher todos os Cadernos de Teste.

v' Passar, de banca em banca, coletando a assinatura dos estudantes do 32 ano na
Lista de Presenca. Para as turmas de 12 e 22 anos do Ensino Fundamental, ndao é
necessario coletar a assinatura dos estudantes na Lista de Presenca.
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Apoés a aplicagao
12 ao 32 ano Ensino Fundamental
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OrientacOes para a aplicacao— 12 ao 32 ano EF

v Passar, de banca em banca, coletando a assinatura dos estudantes do 32 ano
na Lista de Presenca. Para as turmas de 12 e 22 anos do Ensino Fundamental,
nao é necessario coletar a assinatura dos estudantes na Lista de Presenca.

LISTA DE PRESENCA - 1° DIA LISTA DE PRESENCA - 2° DIA
“HEE ER . (NALA RN . (A A
LISTA DE PRESENCA CAEd m LISTA DE PRESENCA m

i
i
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N
Orientacdes para a aplicacao— 12 ao 32 ano EF @

v’ Escrever no Cartido de Respostas, nas quadriculas, nome da escola, o nome
do estudante, a turma e a data de nascimento dos estudantes presentes.
Para isso, vocé utilizara os nomes escritos na capa de cada Caderno de Teste
ou a lista com os nomes dos estudantes fornecida pela escola.

Secretaria de
Educagao ( )
ESCOLA
o« CECILIA MEIRELES )

1N rﬂl; ESTUDANTE )
ﬁt\'“ﬁ& IZABELLA SANTOS

RECFE ) (= ) (* )
PREFEITURA ZOA 05/03/2015
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OrientacOes para a aplicacao— 12 ao 32 ano EF

v' Na Lista de Presenca marcar o campo PRESENTE para todos os estudantes que
realizaram a prova. Caso haja estudantes que nao estejam na Lista de Presenca, ao
conferir com a lista entregue pela escola, deve-se acrescentar o nome completo do
mesmo e marcar o campo “PRESENTE”.

v Informar todos os dados solicitados na Lista de Presenca e na Ata de Sala.

LISTA DE PRESENCA - 1° DIA LISTA DE PRESENCA - 2° DIA ATA DE SALA - 1° DIA ATA DE SALA - 2° DIA

SOEre .cus Atnoe saLa SOere .cuo
Jrrp— e SOEIe [r— e SOOIe Amapsaa

non

== (R
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OrientacOes para a aplicacao— 12 ao 32 ano EF
v Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

* Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou nao);
= Caderno do Aplicador;

= Lista de Presenca;

= Ata de Sala.

v’ Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

v Agradecer a participacdo dos estudantes e informar a direcdo da escola o
término da aplicacao.
ATENCAO!

A transcrigdo das respostas para o Cartao de Resposta e o langamento das resposta na plataforma
devera ser realizado fora do ambiente da escola.



YL

[

SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA

N
Orientacdes para a aplicacao— 12 ao 32 ano EF @

v Transcrever, com a maxima atencdo, as respostas assinaladas pelo estudante no

Caderno de Teste para o respectivo Cartdao de Respostas, utilizando caneta
esferografica de tinta azul ou preta. Se o estudante:

deixar uma questao sem resposta, deixe a respectiva questdao sem marcacao no Cartao
de Respostas;

"  marcar mais de uma resposta, transcreva todas as respostas marcadas.
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OrientacOes para a aplicacao— 12 ao 32 ano EF

v/ Realizar o lancamento das respostas dos estudantes na plataforma,
preferencialmente, utilizando o aplicativo de leitura do Cartdao de Respostas.
Caso nao seja possivel a leitura do QR code, inserir as repostas manualmente.
O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao de respostas esta
anexo ao final do manual (paginas 25 a 33) e o tutorial de langcamento de
respostas manualmente também estd anexo ao final do manual (paginas 34 a
40).

v’ Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador. A
outra parte da Ata de Sala deve ser acondicionada no pacote de teste, junto
com os outros instrumentos.
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OrientacOes para a aplicacao— 12 ao 32 ano EF

v" Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador
pedagdgico), o pacote de teste conforme o cronograma estabelecido na

capacitacao.

v Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador
pedagdgico), que assine o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador que foi
destacado da Ata de Sala.
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Orientacgoes para a aplicacao do 42 ano
Ensino Fundamental
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF
v’ Explicar a importancia da participacdo dos estudantes.
v’ Informar aos estudantes que:

4 devem desligar os celulares e outros aparelhos eletronicos e manté-los
desligados até o final da aplicacao;

4 devem deixar sobre a banca apenas lapis e borracha;

N &
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF

v’ Informar aos estudantes que:

nao poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicacao
< (exceto em casos extremos);

nenhuma pergunta sobre o conteudo do teste podera ser respondida por
VOCE;

o terdo 2h para responder ao teste e transcrever as respostas para o Cartao de
Respostas;

o durante a distribuicdo dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o
teste juntos;
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF

v" Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte
forma:
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF
v Orientar os estudantes a:

¢ conferirem a quantidade de paginas e de questbes contidas no Caderno de
Teste;

o Escreverem o nome da escola, o nome completo e a turma deles na capa do
Caderno de Teste;

o selecionarem apenas uma alternativa para cada questdo, pois ha apenas
uma resposta correta;

4 utilizarem somente lapis e borracha.
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF

v’ Escrever, no quadro, o modelo correto de marcacdo no Caderno de Teste, ou seja, 0
“X” deve ser marcado em cima da letra desejada, como no exemplo a seguir:
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF

v’ Iniciar a aplicacdo do teste. A partir desse momento, o tempo de duracdo da
aplicacdo comecara a ser contado.

v’ Registrar, na Ata de Sala, o horéario de inicio da aplicac3o.

v' Passar, de banca em banca, coletando a assinatura dos estudantes na Lista de
Presenca.

v Orientar os estudantes a preencherem o Cartdo de Respostas.
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF

v Atentar-se para o andamento da atividade, durante todo o periodo.

v Avisar aos estudantes quando estiverem faltando 30 (trinta) minutos para o
término da avaliacao e, novamente, a 10 (dez) minutos do final.

v’ Registrar o hordrio de término da aplicacdo na Ata de Sala.

v' Recolher todos os Cadernos de Teste. Certificando-se que estejam com a
identificacao do estudante e com todas as questoes respondidas.
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Apoés a aplicagao
42 ano Ensino Fundamental




SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA ’—"‘,—..,
Orientacdes para a aplicacao — 42 ano EF @

v' Completar no Cartdo de Respostas, nas quadriculas, nome da escola, o nome
completo do estudante, a turma e a data de nascimento dos estudantes
presentes. Para isso, vocé utilizara os nomes escritos na capa de cada Caderno
de Teste ou a lista com os nomes dos estudantes da turma de 42 ano fornecida
pela escola.

Secretaria de ( )
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF

v' Na Lista de Presenca marcar o campo PRESENTE para todos os estudantes que
realizaram a prova. Caso haja estudantes que nao estejam na Lista de Presenca, ao
conferir com a lista entregue pela escola, deve-se acrescentar o nome completo do
mesmo e marcar o campo “PRESENTE”.

v Informar todos os dados solicitados na Lista de Presenca e na Ata de Sala.

LISTA DE PRESENCA - 1° DIA LISTA DE PRESENCA - 2° DIA ATA DE SALA - 1° DIA ATA DE SALA - 2° DIA

SOEre .cus Atnoe saLa SOere .cuo
Jrrp— e SOEIe [r— e SOOIe Amapsaa
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF

v Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou n3o);
Lista de Presenca;

= Ata de Sala.

v’ Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

v' Agradecer a participacdo dos estudantes e informar a direcdo da escola o
término da aplicacao.

ATENCADQ!

! — == - m== n_ 1. F - <= —L == == S - ——=l=
O lancamento das respostas na plataforma devera ealizado fora do ambiente da escola
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF

v/ Realizar o lancamento das respostas dos estudantes na plataforma,
preferencialmente, utilizando o aplicativo de leitura do Cartdao de Respostas.
Caso nao seja possivel a leitura do QR code, inserir as repostas manualmente.
O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao de respostas esta
anexo ao final do manual (paginas 25 a 33) e o tutorial de langcamento de
respostas manualmente também estd anexo ao final do manual (paginas 34 a
40).

v’ Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador. A
outra parte da Ata de Sala deve ser acondicionada no pacote de teste, junto
com os outros instrumentos.
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF

v" Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador
pedagdgico), o pacote de teste conforme o cronograma estabelecido na

capacitacao.

v Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador
pedagdgico), que assine o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador que foi
destacado da Ata de Sala.
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OrientacoOes para a aplicacao — 52 ao 92 ano EF
v’ Explicar a importancia da participacdo dos estudantes.
v Informar aos estudantes que:

4 devem desligar os celulares e outros aparelhos eletronicos e manté-los
desligados até o final da aplicacao;

4 devem deixar sobre a banca apenas lapis, borracha e caneta esferografica azul

A @ AR
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OrientacoOes para a aplicacao — 52 ao 92 ano EF

v’ Informar aos estudantes que:

4 nao poderdo ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicacao
(exceto em casos extremos);

< nenhuma pergunta sobre o conteudo do teste podera ser respondida por
VOCE;

 ¢les terdo 2h para responder ao teste e transcrever as respostas para o Cartdo
de Respostas;
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OrientacoOes para a aplicacao — 52 ao 92 ano EF

v" Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte
forma:
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OrientacoOes para a aplicacao — 52 ao 92 ano EF

v" Solicitar aos estudantes do 52 ao 92 ano que leiam as informacdes constantes
na capa do Caderno de Teste.

v’ Orientar os estudantes que eles devem:

o conferir a quantidade de paginas e de questdes contidas no Caderno
de Teste;

< Escreverem o nome da escola, o nome completo e a turma deles na
capa do Caderno de Teste;

¢ selecionar apenas uma alternativa para cada questdo, pois mais de
uma resposta marcada anulara a questao;

4 utilizar somente caneta esferografica com tinta na cor azul ou preta para
as marcacodes no Cartdao de Respostas.
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OrientacoOes para a aplicacao — 52 ao 92 ano EF

v’ Iniciar a aplicacdo do teste. A partir desse momento, o tempo de duracdo da
aplicacdo comecara a ser contado.

v’ Registrar, na Ata de Sala, o horéario de inicio da aplicac3o.

v' Passar, de banca em banca, coletando a assinatura dos estudantes na Lista de
Presenca.

v’ Orientar os estudantes a preencherem o cartdo de respostas.

v Atentar-se para o andamento da atividade durante todo o periodo.
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OrientacoOes para a aplicacao — 52 ao 92 ano EF

v" Avisar aos estudantes quando estiverem faltando 30 (trinta) minutos para o término
da avaliacao e, novamente, a 10 (dez) minutos do final.

v’ Registrar, ao encerrar o tempo, o horario de término da aplicacdo na Ata de Sala.

v' Recolher todos os Cadernos de Teste. Certificando-se que estejam com a
identificacao do estudante e com todas as questdes respondidas.
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ApOs a aplicagao do 52 ao 92 ano EF
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N
Orientacdes para a aplicacao — 52 ao 92 ano EF @

v' Orientar e monitorar os estudantes no preenchimento das quadriculas com:
nome da escola, o nome completo do estudante, a turma e a data de nascimento
dos estudantes presentes. Para isso, vocé utilizara os nomes escritos na capa de
cada Caderno de Teste ou a lista com os nomes dos estudantes das turmas de 5¢
ao 92 ano fornecida pela escola.
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OrientacoOes para a aplicacao — 52 ao 92 ano EF

v' Na Lista de Presenca marcar o campo PRESENTE para todos os estudantes que
realizaram a prova. Caso haja estudantes que nao estejam na Lista de Presenca, ao
conferir com a lista entregue pela escola, deve-se acrescentar o nome completo do
mesmo e marcar o campo “PRESENTE”.

v Informar todos os dados solicitados na Lista de Presenca e na Ata de Sala.

LISTA DE PRESENCA - 1° DIA LISTA DE PRESENCA - 2° DIA ATA DE SALA - 1° DIA ATA DE SALA - 2° DIA
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OrientacOes para a aplicacao — 42 ano EF

v Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou n3o);
Lista de Presenca;

= Ata de Sala.

v’ Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

v' Agradecer a participacdo dos estudantes e informar a direcdo da escola o
término da aplicacao.

ATENCAOQ!

0 lancamento espostas na plataforma devera s

) das er realiz

ado tora do ambiente da escola
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OrientacoOes para a aplicacao — 52 ao 92 ano EF

v/ Realizar o lancamento das respostas dos estudantes na plataforma,
preferencialmente, utilizando o aplicativo de leitura do Cartdao de Respostas. Caso
nao seja possivel a leitura do QR code, inserir as repostas manualmente. O tutorial
de manuseio do aplicativo de leitura do cartao de respostas esta anexo ao final do
manual (paginas 25 a 33) e o tutorial de lancamento de respostas manualmente
também estd anexo ao final do manual (paginas 34 a 40).
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OrientacoOes para a aplicacao — 52 ao 92 ano EF

v’ Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador. A outra
parte da Ata de Sala deve ser acondicionada no pacote de teste, junto com os

outros instrumentos.

v' Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador
pedagdgico), o pacote de teste conforme o cronograma estabelecido na capacitacao.

v Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador
pedagdgico), que assine o Comprovante de Aplicacdo/Via do Aplicador que foi

destacado da Ata de Sala.
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Atendimento Educacional
Especializado
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Atendimento Educacional Especializado

Os estudantes com deficiéncia ou transtorno do desenvolvimento poderao ser
atendidos pelos professores do Atendimento Educacional Especializado (AEE) ou os
Agentes de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial (AADEE).
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Atendimento Educacional Especializado
Veja, a seqguir, as orientagdes sobre cada atendimento:

ATENDIMENTO EM TRANSCRICAO
ATENDIMENTO INDICACAQ SALA SEPARADA DOS TESTES

Responsabilidade dos professores
do Atendimento Educacional

Sim (atendimento individual). Especializado (AEE) ou os Agentes de
Apoio ao Desenvolvimento Escolar
Especial (AADEE).

Estudantes com cegueira ou

Ledor/ Transcritor R
/ baixa visao.

Responsabilidade dos professores
Estudantes com do Atendimento Educacional
Transcritor . Sim {(atendimento individual). Especializado (AEE) ou os Agentes de
comprometimento motor. ) )
Apoio ao Desenvolvimento Escolar
Especial (AADEE).

12 ao 42 ano do EF —sera
Responsabilidade dos professores

Intérprete do Atendimento Educacional

de Libras/ EE.t_uQantn_as corr_1 _E.urdez,uf Sim (até 10 estudantes por sala).  Especializado (AEE) ou 0s Agentes de

; . deficiéncia auditiva. - :

Leitura Labial Apoio ao Desenvolvimento Escolar
Especial (AADEE). Demais etapas —
sera responsabilidade do estudante.
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Atendimento Educacional Especializado

Estudante com outras necessidades educacionais que nao demandem
atendimento - deverao participar da avaliacdo dentro de sua sala de aula,
juntamente com os demais estudantes. Nao podera ser fornecido tempo adicional
para esses estudantes.

Estudante com outras necessidades educacionais que demandem atendimento -
deverao realizar o teste em outra sala da escola, acompanhados por um professor
do Atendimento Educacional Especializado (AEE) ou o Agente de Apoio ao
Desenvolvimento Escolar Especial (AADEE). Esses estudantes terdao até 1 hora de
tempo adicional para realizar o teste. A escola sera responsavel por fornecer o
profissional de apoio para atender o estudante.
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OrientacgoOes especificas para os
profissionais de apoio
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Atendimento Educacional Especializado

Ledor/Transcritor:

Ler cada questao e as opgdes de respostas para o estudante.

Descrever os graficos e figuras em detalhe.

Ler em velocidade e tom de voz normal.

Informar o tipo de destaque no caso de expressdes em negrito, italico ou aspas.
Marcar, no Caderno de Teste, a resposta escolhida pelo estudante.

Transcrever as respostas marcadas no Caderno de Teste para o Cartao de

Respostas, confirmando com o estudante a resposta escolhida por ele em

cada questao. Em caso de erro na transcricao, registrar na Ata de Sala.
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Atendimento Educacional Especializado

Transcritor:

= Marcar a resposta de cada questao no Caderno de Teste de acordo com a orientacao
do estudante.
= Transcrever as respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas.
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Atendimento Educacional Especializado

Interprete de Libras/Leitura Labial:

= |nformar o estudante sobre todas as orientacdes passadas pelo Professor Aplicador
da turma para a realizacao do teste.

= Permanecer proximo ao estudante durante toda a realizacdao do teste para
esclarecer as duvidas dele sobre palavras e expressoes.

= Estar atento, caso haja mais de um estudante com surdez na sala, para que eles
nao se comuniquem durante a aplicacao.



__PASSO A PASSO PARA LANCAMENTO
DE RESPOSTAS
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CRONOGRAMA
ATIVIDADE ATOR DATA
Aplicacdo dos testes Estudante 06/12 e 07/12
Lancamento dasrespostas Aplicador 06/12 a 13/12
Devolucao dos pacotes de teste para o Aplicador Até 15/12

Coordenador de Escola
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Na plataforma, acessar o card

Cadastros e

“Cadastros e Programacao”. Programacgo

Consulte estudantes, turmas
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

TV ——
Clique na aba Langamentos

Langamentos

Na aba “Langamentos e correcao” I

cligue no botao “Lancamento de

Lancamento de respostas

respostas”



SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA

LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Orientagoes para
facilitar o lancamento
das respostas

Lista de
estudantes das
turmas da escola

ATENCAO!!

Para realizar o langcamento de respostas, o
primeiro passo € encontrar o estudante que vocé
guer registrar as respostas. Para isso, vocé pode
utilizar os filtros da tela inicial, ou buscar na lista.

INSTRUGOES PARA REALIZAR O LANCAMENTO DE ALUNO QUE NAO CONSTA NA RELACAO

Se um estudante de sua turma ndo consta na relagéo abaixo, vocé deve selecionar, no filtro Tipo de
lancamento, a opgao Base exira e, em seguida, clicar em Q, Em uma das linhas em branco exibidas,
localize 0 nome do caderno e clique em [# para iniciar o langamento para o estudante.

Ap6s a finalizacdo de um langamento, vocé poderd visualizar suas informagdes ao clicar no icone @.

Utilize os filtros para localizar o langamento da avaliagio de um estudante na listagem e clique em Q
para facilitar a sua busca.

Avaliagdo Caderno

Sala de aplicacéo Tipo de langamento Situagdo do langamento

Estudante
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Para facilitar a pesquisa de estudante,

ﬁltre 0S resultados por: Para localzar o langamento da avallagdo de um estudante na stagem, vocé pode ullizar os fitros
abatxo e, em sequida, cicar em @,
| T|p0 de Langamento: Base Extra Avaliagio Estudante Cademo Modalidade
ou Estudantes Cadastrado
(previsto);

Situacdo do langamento Tipo de langamento

Q Situacdo do Lancamento:
Aguardando Lancamento,
Lancamento Finalizado ou Salvo
Parcialmente.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Para iniciar o langcamento
do teste do estudante,
clicarem @
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Orientacdes para a correta
marcacao dos campos.

Conferir se os dados sé&o do
estudante antes de lancar as
respostas.




SAERE 2022 — 42 AVALIACAO FORMATIVA

LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Situacdo do estudante *

Para ter acesso ao Cartao de

ReS pOStaS d Ig Ital dO eStUdante deve ré Onde o estudante fez a avaliagao? *

ONa escola O Em casa

0 No campo Situacdo do Cademo-
. P0O201 - LINGUA PORTUGUESA
estudante? marcar a alternativa
Presente.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Marcar no Cartdo de Respostas digital as
alternativas assinaladas pelo estudante no
Caderno de Teste ou no Cartao de
Respostas impresso. Para isso, seguir as
orientacdes:

Q  Marcar a alternativa referente a
letra marcada pelo estudante;

(| Se o0 estudante marcou mais de
uma letra, marcar a alternativa
Dupla Marcacéo;

0  Se o estudante deixou a questao
em branco, marcar a alternativa
Questédo em branco.

Salvar parcialmente

Finalizar lancamento

Cancelar
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Apoés lancar as respostas € possivel:
Questan 9’

Q Salvar Parcialmente os a O Oc ®p Oouestoemoranco  C matipia marcagio
lancamentos, caso naotenha
finalizado a atividade; L

Questdon 10

Q Cancelar os Iangamentos a O 8¢ Op O guestioembranca Multipla marcagdo

realizados;

SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO CANCELAR

([l Caso tenha concluido a
atividade,devera Finalizar
Lancamento.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

ATENCAO!!

Apos clicar em Finalizar lancamento
sera permitido editar as respostas do
estudante.

Situacdo do estudante *

@lusente Presonte

SALVAR PARCIAL MENTE

Caso nenhum dado seja lancado,
automaticamente no encerramento do
prazo para lancamento o sistema fecha
a janela e contabiliza como avaliacao
nao realizada pelo estudante.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Situacdo do lancamento Tipo de langamento

Para facilitar a pesquisa de BN s | Tl
estudante, filtre os resultados por:

Cademo  Modalidade  Etapa Turma Situagdo do lancamento Tipo de lancamento  Agdes

ENSINO
REGULAR -
P0201 ENSINO 2

d Situag&o do Langamento: Rl
Lancamento Finalizado wosncs

ENSINO
REGULAR -
P0201 ENSINO 20 Langamento finalizado
FUNDAMENTAL
ANOS INICIAIS

Estudante

cadastrado
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Para editar o lancamento
do teste do estudante,
clicarem =

Situacdo do lancamento Tipo de lancamento

~ g LANCAMENTOFINALIZADO, g - § Q x

Avaliagao Cademo  Modalidade  Etapa Turma Situacdo do lancamento Tipo de lancamento  Agdes

1° AVALIACAO ENSINO
REGULAR -

Estudante
P0201 ENSINO 7 Langamento finalizado (o]
cadastrado

FUNDAMENTAL
ANOS INICIAIS

1 AVALIACAO ENSINO
REGULAR-
Estudante
P0201 ENSINO 2° Lancamento finalizado (O3
cadastrado
FUNDAMENTAL

ANOS INICIAIS
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Caso nao encontre o nome do
estudante na plataforma, selecionar .
o tipo de lancamento BASE EXTRA
e clicarem & '

Avallacdo Caderno Modalidade

Q x

Avaliagio a Modalidade Etapa Sala de aplicacio  Estudante  Tipo de langamento  Stuacso do langamento

AVALIACAO DIAGNOSTICA ENSINO
ENSINO Aguardando
FUNDAMENTALDES 1102 se e
REGULAR langamento
ANOS - 2° ANO

AVALIACAO DIAGNOSTICA ENSINO
ENSINO Aguardando
FUNDAMENTALDE9 1103

ase extra
REGULAR lancamento
ANOS - 3° ANO

Atencao!!

Sera possivel realizar o lancamento
de respostas de até 05 testes
extras por turma.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Preencher os campos solicitados no
formulario da base extra corretamente e
apenas para o0s estudantes que n&ao
estdao cadastrados na plataforma para
gque nao haja prejuizo dos resultados.
Em seguida, realizar os procedimentos
para o langcamento das respostas.

Avaliagéo *

AVALIACAO DIAGNOSTICA 2022

Medalidade *
ENSINO REGULAR

Etapa *
ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS - 2° ANO

Sala de aplicagdo *
EF 2° ANO AM

Nome do estudante




CAEd:

Leitor de Cartdao de Respostas

Tutorial - Manuseio do aplicativo
42 AVALIACAO FORMATIVA 2022



Instalando o aplicativo CAEd Avaliacao

(= d avaliag aQ ¢
Apenas para
Acessar a Play Store — Android 5.1.1
i ou superior
Fazer o
downloaddo |=
aplicativo
CAEd Avaliagao

Nao écompativel
com/PHONE




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

O aplicador devera selecionar o projeto




Instalando o aplicativo CAEd Avaliacao

¢ CAEd:

Na pagina de login, utilize
0 CPF (somente
numeros) como Login e —
Senha e cligue em ©
Entrar.




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

s

&

.
2
a7
-+ D
»
L (a¥

CAEd Avallagao

Cliqgue em “Leitor de cartoes”




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

€  Selecione a escola

_ra ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR
“e OSWALDO CABRAL

O aplicativo exibira a(s)escola(s)

vinculadas ao Aplicador logado.
O Aplicador devera selecionara

escola desejada.




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

Para atualizar a lista de escolas e turmas no aplicativo, faca o movimento de

“arrastar” de cima para baixo.

« Selecione a escola M




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

<  Selecione a turma

> 42 AVALIAGCAO FORMATIVA- 2 EF

Falta 1 de 1 turma para sincronizar

Nesta tela as turmas ficam separadas
por avaliacao, para saber quais turmas
estao na avaliacgao, clique nela.

v 42 AVALIACAO FORMATIVA - 2 EF /"

Relagao de itens
sincronizados/total
de itens

e

EF 2° A‘NC eV T

l l

Nome da
turma

Botdo de sincronizacao
(ver configuracdes)




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

€

Selecione um aluno

Estudantes

Instrumentos

©

© © © ©

)

\ .

42 AVALIAGAO FORMATIVA -

42 AVALIAGAO FORMATIVA -

42 AVALIACAO FORMATIVA -

42 AVALIAGAO FORMATIVA -

2eF @ QO

Iniciar avaliagao.

2eF @O

2 EF

2 EF

Status de sincronizacao
e gravacao.

Nome doinstrumento.




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

v

v

v

Estudantes Instrumentos

Filtrar Instrumento..

42 AVALIACAO FORMATIVA -

42 AVALIACAO FORMATIVA -

42 AVALIAGAO FORMATIVA -

42 AVALIACAO FORMATIVA -

2EF

2 EF

2

m
m

2

m

3

Na aba de Instrumentos temos uma barra de
pesquisa por Instrumentos

v 42 AVALIAGAO FORMATIVA -2 EF

ARTHUR CAETANO NOGUEIRA

ARTHUR RICARDO DE SOUZA
BALDUINO

AUGUSTO TAVARES

BIANCA KRUGER RAMOS

BRUNA VARGAS

BRYAN VITOR FAGUNDES




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

& Selecione um aluno

Estudantes I

nnnnnnnnnnn

(+]

© © © ©

Selecione o aluno que seraavaliado.

Cliqgue em @ para iniciar a leitura do
Cartao de Respostas.




Leitura do Cartao dos Respostas

DIGITAR CODIGO

Leia o QR Code do caderno
ou clique em Digitar para
informar o cddigo disponivel.

O aplicativo ira exibir uma

tela para confirmacdo do

cédigo do caderno. Clique
na opg¢ao SIM.

O cédigo do caderno de Paulo
Ricardo Zacanini ¢ P0205?

SIM NAO




Leitura do Cartao dos Respostas

S ;AO DA EDUCAGAO BASICA DO RECIFE (SAERE)
2022
* Eaongia (T )
RECIFE C.u.... ) ( )
— QR Code
PHO501

LINGUA PORTUGUESA E CIENCIAS HUMANAS
5° ano do Ensine Fundamental

CARTAO DE RESPOSTAS o Cold igo d O Ca d e rn O

[ DEVOLVA ESTA FOLHA PARA A ESCOLA. ]

[ A TENAD TR CREVA &% RESPOETAS DO TESTE NA ARER AEAG 1

| ||
o000 | FIEeee] -[ccococo | Moo
Sl 000 fcooco | F@E@Ooe] £ cooo
sl 0000 | MIG000 5 000 o | [HlO000
W00 00] s cooo | @@eee]| - ©c oo
s 0000 | [@I@@ee] - cooo | Eoooo
W 0000 " 0000 | EEeee]| [+ 0000
W 0000 |BOO0O | (0000 | MOOO0
#0000 | focococo |EEEOO]||[(|coco0o0O
s 0000 | FIEEEE | cooco | |[[Eeee
WO 00| »lcooo | EEEO0] ¢ co0o0
"W oooo | Fl@geoe] ¢ cooo | Moooo

| | Tmeairzrzr i}

+ CAEd:

Cartdo de Respostas




Leitura do Cartao dos Respostas

Para a foto, o cartao de respostas deve estar sempre na vertical e a camera do celular na
horizontal. Nesta posicao, enquadre os quadrados pretos do papel na tela e tire a foto.

/ Uso de flash(recomendado)

GO0 O

s 0000

» 0000

W 00

0 0000

1 0000
9]

3 Q00

7786172727 ||



Leitura do Cartao dos Respostas

“

Cartio

o2

03

Apods a leitura do Cartdao de Respostas o Aplicador
deve conferir toda a marcacgao. Utilize os filtros e as
cores de cada um deles para identificar questdes com
dupla resposta ou em branco. Se for necessario, o
Aplicador pode clicar em Ativar edicao para alterar a
indicacao feita pelo aplicativo.




Leitura do Cartao dos Respostas

Quando as marcagdes do
aplicativo estiverem iguais as

u O 0 @ ® do Cartao de Respostas,
cligue em Salvar, para voltar| = %
s @ (o] :
para a lista de estudantes.
06 (] »
o7 w [c)

N O caderno P020S de Paulo
o8 . ( (o) . Ricardo Zacanini foi lido e




Leitura do Cartao dos Respostas

Parasalvar aleitura do aluno,
role até o final da tela.

22

SALVAR CANCELAR Q RESETAR

/

@000

\

/

Salvar as
resposta

l

Nao salvar as respostas
evoltar paraatelade
alunos.

N\

Desfazer as alteracdes que
foram feitas e mantero
que foi lido pela cdmera.




Leitura do Cartao dos Respostas

Ao clicar em SALVAR, o aplicativo ira exibir
uma mensagem, caso tenha algumals)
inconsisténcia(s), elas serao listadas, caso

s @ (0]

esteja de acordo, clique em SIM.

Ainda existem 5 questdes sem
marcagao, deseja continuar?

NAO  SIM
o o D )
w O
0 (0]




Configuracoes do aplicativo CAEd Avaliacao

Goenfgurogia

0
-

i
Y
-

=

Remover inconsisténcias: Nao se aplica.
Enviar relatério de erros: Nao se aplica.

Sincronizacao em segundo plano: Caso esteja ativada, os
dados serdao enviados assim que tiver internet. Se estiver
desativada, o aplicador tera que clicar no botao de
sincronizacao na tela de turmas;

Sincronizar apenas com Wifi: Caso esteja ativada, as leituras
serao sincronizadas apenas quando houver conexao com wifi.

Relatorio de Erros: Nao se aplica.

Sair: Deslogar.




Tutorial do aplicativo CAEd Avaliacao

& Tutorial

Clique @ para ter acesso ao tutorial.

Tutoria




e
g
(i

&£ 3

Suporte CAED
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Como solicitar suporte ao CAEd?

Caso tenha alguma duvida sobre o funcionamento da plataforma, entre em contato com 0 suporte
técnico CAEd digital:

Chat Suporte CAEd: www.chat.caed.ufjf.br/chatUserlndex.php?projeto=110

E-mail Suporte CAEd: suporte.avaliacaorecife@caed.ufjf.br
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Como solicitar suporte pelo chat?

O Suporte técnico precisa do maximo de informacfes para que 0 seu relato/questionamento possa ser
respondido o mais rapido possivel. Neste caso, preencha todos os dados solicitados no chat.

‘\_%_.Z_
Atendimento CAEd UFJF
Estamos aqui para te ajudar.
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Como solicitar suporte pelo e-mail?

O Suporte técnico precisa do maximo de informacdes para que o seu relato/questionamento possa ser
respondido o mais rapido possivel. Neste caso, envie os detalhes abaixo:

» Estado:

» Municipio:

= Perfil que ocorre a situacéo:

= Nome completo:

» CPF que ocorre a situacao:

= Cddigo INEP da escola:

» Nome da Escola:

» Turma/Etapa de aplicacéo:

= Nome do aluno:

= Nome do profissional envolvido:
» Card onde ocorre o0 problema:
» E-mail e telefone de contato:
» Relato/questionamento:
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Como solicitar suporte ao CAEd?

ApOs o contato inicial, caso todas as informacgdes sejam repassadas corretamente, a
equipe do Suporte ird encaminhar a ocorréncia para o setor responsavel no CAEd.

Em todo atendimento, sera informado um ndmero de protocolo que deve ser
guardado para futuras consultas sobre o0 andamento da solicitagao

Importante!!

O tempo de retorno ao tratamento de cada chamado pode variar conforme o
tipo de demanda e/ou a sua complexidade.



BOM TRABALHO!



SAERE 2022

RECIFE 4° AVALIACAO FORMATIVA

PREFEITURA

MANUAL DE APLICACAO

m a L Secretaria de
; -
SISTEMA DE AVALIAGAO DA EDUCAGAO BASICA DO RECIFE







SUMARIO

APRESENTACAO

COORDENADOR MUNICIPAL

ATIVIDADES DO COORDENADOR MUNICIPAL (TECNICOS DO NARE)

COORDENADOR DE ESCOLA

ATIVIDADES DO COORDENADOR DE ESCOLA (DIRETOR, VICE-DIRETOR OU

COORDENADOR PEDAGOGICO)

APLICADOR

ATIVIDADES DO APLICADOR (PROFISSIONAL EXTERNO A ESCOLA)

10

ORIENTACOES PARA A APLICACAO - 1° AO 3° ANO DO FUNDAMENTAL

ORIENTACOES PARA A APLICACAO - 4° ANO DO FUNDAMENTAL

13

17

ORIENTACOES PARA A APLICACAO - 5° AO 9° ANO DO FUNDAMENTAL

ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

20

22



APRESENTACAO

Ol4, professores e professoras da Secretaria de Educacao do Recife.

E com enorme satisfacdo que estamos implementando o Sistema de Avaliacdo da Educacido
Basica do Recife (SAERE).

A avaliacdo ¢ um momento importante para todo o processo de ensino e aprendizagem. E por
meio dela que conseguimos informacdes sobre o percurso que o estudante esta trilhando, bem
como os ajustes necessarios nesse caminhar junto de professor/professora e estudante.

No SAERE, cada avaliacdo devera ser tratada como instrumento para conduzir a intervencao
pedagdgica feita pelo/pela docente. Trata-se de atividade avaliativa que vai ajudar todos a
alcangarem o propdsito maior da Educacao: a aprendizagem.

Este Manual de Aplicacdo ajudara todos os sujeitos envolvidos no processo avaliativo dos
estudantes a compreenderem a importancia de seu papel e os fluxos e cuidados que precisarao
ser adotados para que possamos ter um resultado claro e preciso.

Contamos com o envolvimento e a colaboracao de todos!

Equipe da Secretaria Executiva de Gestdao Pedagdgica.
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DATAS

06/12 (terca-feira)

06/12 (terca-feira)

06/12 (terca-feira)

07/12 (quarta-feira)

07/12 (quarta-feira)

07/12 (quarta-feira)

CRONOGRAMA

Aplicacao dos testes:

DEZEMBRO

1 12 13 14

18 19 20 21

25 26 27 28

Q S
1 2
8 9
15 16
22 23
29 30

10

17

24

31

O horéario do inicio da aplicacao serd o mesmo para todas as escolas:

TURNO DA MANHA: 8H
TURNO DA TARDE: 14H

ETAPA DE ESCOLARIDADE

12 ao 32 ano do Ensino Fundamental

42 ano do Ensino Fundamental

52 30 92 ano do Ensino Fundamental

12 a0 32 ano do Ensino Fundamental

42 ano do Ensino Fundamental

52 a0 92 ano do Ensino Fundamental

DISCIPLINA

Lingua Portuguesa

Lingua Portuguesa

DURACAO

1h20

2h

Lingua Portuguesa e Ciéncias Humanas 2h

Matematica 1h20
Matematica 2h
Matematica e Ciéncias da Natureza 2h

APRESENTACAO



EQUIPE DE APLICACAO

COORDENADOR MUNICIPAL

A funcao do Coordenador Municipal sera exercida pelos técnicos do Nucleo de Avaliacdo do
Recife (NARE). Serdo responsaveis por receber e organizar todos os materiais da avaliagao,
realizar a capacitacao dos Coordenadores de Escola, bem como acompanhar a qualidade e
seguranca do processo avaliativo.

COORDENADOR DE ESCOLA

A fungdo do Coordenador de Escola sera exercida por 1 membro do trio gestor da
escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico). Serdo de responsabilidade do
Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico)o transporte dos
materiais da avaliacdo do ponto de apoio até as unidades escolares e 0 acompanhamento e
controle da qualidade e da seguranca do processo avaliativo.

APLICADOR

A funcao de Aplicador serd exercida por profissional externo a escola, devera ter Ensino
Superior completo, preferencialmente, em Pedagogia ou Licenciatura em areas afins, com
experiéncia em docéncia ou aplicacdo de testes. Ele serd o responsavel pela aplicacao
dos testes e lancamentos das respostas dos estudantes na plataforma em cada turma,
obedecendo as metodologias estabelecidas nos materiais instrucionais e repassadas
na capacitagao.

Para que os resultados obtidos com a avaliacao reflitam a realidade de cada escola, precisamos garantir que

os dados sejam co

letados por meio de uma aplicacao de testes padronizada, com isonomia e equidade. Para

tanto, foi elaborado este manual e é imprescindivel que vocé siga as orientagdes descritas nele. Nao faca

interpretagao pessoal de nenhuma informagao. O sucesso da avaliagao depende disso!

SAERE 2022 |
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COORDENADOR MUNICIPAL

ATIVIDADES DO COORDENADOR
MUNICIPAL (TECNICOS DO NARE)

1. Participar da capacitacdo ministrada pelo CAEd.

2. Realizar a capacitacao dos Coordenadores de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico),
em local adequado.

Na capacitacao dos Coordenadores de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagogico), é
indispensavel que vocé:

M utilize o manual e a apresentacao de slides disponibilizados pelo CAEd/UFJF;

M colete a assinatura de todos os Coordenadores de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador

pedagdgico) na Lista de Frequéncia e Compromisso (anexa ao final deste manual).

Dessa forma, sua equipe estara preparada para realizar a aplicacao.

1. Distribuir o material de aplicacao por drive-throught, nos locais informados.

2. Garantir, nos locais de drive-throught, um local seguro para o acondicionamento e a distribuicdo dos
materiais, antes da distribuicao.

3. Entregar, aos Coordenadores de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), os materiais
de cada escola.

1. Realizar plantdo para esclarecer dividas da equipe e atender a eventuais situacdes que possam prejudicar
0 bom andamento da aplicacao.

1. Orientar o monitoramento da leitura dos Cartées Respostas e insercdo na plataforma.

2. Orientar sobre a inclusdo de novos estudantes e o lancamento de suas respostas na plataforma.

ATIVIDADES DO COORDENADOR MUNICIPAL (TECNICOS DO NARE)



COORDENADOR DE ESCOLA

ATIVIDADES DO COORDENADOR DE
ESCOLA (DIRETOR, VICE-DIRETOR OU
COORDENADOR PEDAGOGICO)

ANTES DO DIA DA APLICACAO DO TESTE

1. Participar da capacitacdo ministrada pelo Coordenador Municipal (técnicos do NARE).

2. Divulgar a avaliacdo na escola por meio de reunides com professores, pais, estudantes, conselho escolar

e outros meios de comunicacgao.
3. Dar suporte ao trabalho dos Aplicadores (profissionais externo a escola).
4. Definirlocal seguro naescola para o acondicionamento e distribuicdo dos testes, antes e apds as aplicacoes.

5. Assegurar que, no momento de aplicacdo, os estudantes de 1° ao 4° ano estejam com lapis e borracha e
os estudantes do 5° ao 9° ano estejam com lapis, borracha e caneta esferografica azul ou preta.

6. FazeroPlano de Aplicacdo da escola em parceria com os Coordenadores Municipais (técnicos do NARE).
Inclusive, inserir no Plano de Aplicacdo, como sera o atendimento dos estudantes com deficiéncia e,
caso seja necessaria, incluir a parceria tambhém com a Geréncia de Educacao Especial - GEE (educacao.
especial@educ.rec.br).

7. Receber do Coordenador Municipal (técnicos do NARE) no drive-through em dia e local que serdo
publicados, o material de aplicacédo (pacotes das turmas devidamente LACRADOS), nos locais informados.

Atencao! A etiqueta dos pacotes estao identificadas por cores:

M Primeiro dia de aplicacao sera laranja

IDENTIFICAGAO icaes: SO

Escola:
Turma: Turno: Quantidade:
Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

SAERE 2022 | MANUAL DE APLICACAO



10.

M Segundo dia de aplicacao sera verde.

IDENTIFICAGAO rcaed: SO

Escola:
Turma: Turno: Quantidade:
Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

Conferir, no momento do recebimento do material de aplicacdo (os pacotes das turmas, devidamente
LACRADOS), o preenchimento das etiquetas dos pacotes de provas com a relacdo das turmas a
serem avaliadas.

Manter o sigilo no armazenamento, na aplicagao e na devolugao aos estudantes das avaliagoes, a fim de
preservar a fidedignidade dos resultados.

Auxiliar na organizacéo do espaco fisico, para a aplicacao dos testes.

Informar ao Coordenador Municipal (técnicos do Nare), ANTES DOS DIAS DE APLICACAO, pelo
e-mail narerecife@educ.rec.br, qualquer eventualidade, impedimento ou necessidade para
aplicagao das provas nos dias previstos.

Estar presente na escola antes do horario previsto para a avaliacio, em cada turno, para a entrega dos
pacotes ao Aplicador (profissional externo a escola).

Verificar com o Aplicador (profissional externo a escola) se o envelope de provas estd com a ATA DE SALA
e a LISTA DE PRESENCA da turma contendo nome dos estudantes.

Acompanhar a aplicagdo dos testes, garantindo o cumprimento do horario determinado para o inicio e o
término da avaliacao e a manutencao de um ambiente favoravel para a realizacdo desse trabalho.

Receber os pacotes de testes aplicados, conferindo com a relacdo de turmas avaliadas.

COORDENADOR DE ESCOLA (DIRETOR, VICE-DIRETOR OU COORDENADOR PEDAGOGICO)



10

APLICADOR

ATIVIDADES DO APLICADOR
(PROFISSIONAL EXTERNO A ESCOLA)

ANTES DO DIA DA APLICACAO DO TESTE

I

Participar da capacitagcao ministrada pela equipe de recrutamento.

Assinar a Lista de Frequéncia e Compromisso.

Ler, atentamente, todas as orientacoes contidas neste Manual.

Verificar, com a equipe de recrutamento, a escola, o turno e a turma em que atuara.
Realizar a inscricdo no Sistema Integrado de Avaliacao (SIA).

Acessar o e-mail informado no cadastro e clicar no link enviado automaticamente pelo SIA, para validar
os dados cadastrais.

Caso os dados nao sejam validados por meio desse link, as suas atividades nao poderao ser
confirmadas no SIA, apds a aplicacao.

NO DIA DA APLICACAO DO TESTE

1.

Providenciar:

M caneta esferografica com tinta na cor azul ou preta;

M  um reldgio para marcar o tempo de realizagdo do teste.

Chegar a escola com 30 (trinta) minutos de antecedéncia para o inicio da aplicac&o.

Receber, do Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), o pacote de teste
da turma sob sua responsabilidade.

Conferir se as informacdes constantes da etiqueta do pacote correspondem a turma na qual aplicara o teste.

Preencher os dados solicitados na etiqueta do pacote.

SAERE 2022 | MANUAL DE APLICACAO



Atencao! A etiqueta dos pacotes estao identificadas por cores:

M Primeiro dia de aplicagao sera laranja.

—— NN E
IDENTIFICAGCAO rcaess SOOYE

Escola:
Turma: Turno: Quantidade:
Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

M Segundo dia de aplicacdo sera verde.

—— . AT AR
IDENTIFICACAO «caee: SOIOYe

Escola:
Turma: Turno: Quantidade:
Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

O pacote de teste s6 podera ser aberto dentro da sala de aula, na presenca dos estudantes, no
momento da aplicacao.

6. Verificar, com o Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico), se ha
estudantes com necessidades educacionais especificas na turma sob sua responsabilidade. Se houver,
confirmar os procedimentos a serem adotados para atendé-los. Todos os estudantes participardo da
avaliacao, sempre que possivel.

1. Desligar todos os seus dispositivos eletrdnicos e manté-los desligados até o final da aplicacao do teste.
2. Verificar se tudo estad em ordem para o inicio da aplicacdo do teste.

3. Organizar as bancas em filas.

ATIVIDADES DO APLICADOR
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INICIANDO A APLICACAO DO TESTE

1.

2.

Abrir o pacote de teste, rompendo o lacre do pacote sem danifica-lo.

Conferir se o pacote de teste contém:

1 Caderno do Aplicador (apenas para as turmas de 1°, 2° e 3° anos EF);
1 Ata de Sala;

1 Lista de Presenca;

N 8@ @ H®

Caderno de Teste (a quantidade de Cadernos de Teste indicada na etiqueta).

A partir deste momento, vocé devera seguir os procedimentos de aplicacao especificos para a
etapa de escolaridade da turma sob sua responsabilidade.

A partir de agora vocé devera continuar a leitura, nesse manual, da secao correspondente ao ano/
turma onde ira realizar a aplicacao.

SAERE 2022 | MANUAL DE APLICACAO



APLICADOR

ORIENTACOES PARA A APLICACAO -
1° AO 3° ANO DO FUNDAMENTAL

1. Explicaraimportancia da participagao dos estudantes. Dizer que eles estdo participando de uma avaliagao

cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a participacao de

todos é muito importante nesse processo.

2. Informar aos estudantes que:

©

©

©

L D)

L D

o

©

devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o final
da aplicacao;

devem deixar sobre a banca apenas lapis e borracha;

nao poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicacao (exceto em
casos extremos);

nenhuma pergunta sobre o conteddo do teste podera ser respondida por vocé;

a atividade terd a duracao de até 1h20, mas eles ndo precisam se preocupar com o tempo,
pois vocés passardo cada questdo juntos;

durante a distribuicao dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

nao poderao escrever nem realizar nenhuma marcacao no Cartao de Respostas.

Os estudantes deverao marcar as respostas SOMENTE no Caderno de Teste. A transcricao das

respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas sera realizada pelo Aplicador (profissional

externo a escola).

3. Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

Fila 2 Fila 3 Fila 4
—

ATIVIDADES DO APLICADOR 13
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4.

5.

10.

11.

12.

13.

Orientar os estudantes do 1° e 2° anos a:

< marcarem as respostas somente no Caderno de Teste;

< selecionarem apenas uma alternativa para cada questao, pois h4 apenas uma resposta
correta;

< utilizarem somente lapis e borracha.

Orientar os estudantes do 3° ano a:

< escreverem o nome da escola, 0 nome completo e a turma na capa do Caderno de Teste;

< marcarem as respostas somente no Caderno de Teste;

< selecionarem apenas uma alternativa para cada questdo, pois h4 apenas uma resposta
correta;

< utilizarem somente lapis e borracha.

Os estudantes deverdo utilizar lapis e borracha para realizar o teste e devem ser orientados que
apenas uma alternativa tera validade para fins de corregao. Portanto, caso precisem apagar alguma
marcagao que nao seja a definitiva, isso devera ser feito com cuidado, para ndao causar rasuras ou

duvidas na transcricao das respostas do caderno para o cartao.

Solicitar que os estudantes abram o Caderno de Teste na pagina onde esta a questao exemplo.

Escrever, no quadro, o modelo correto de marcacao no Caderno de Teste, ou seja, o0 “X” deve ficar dentro
da quadricula, como no exemplo a seguir.

Aplicar a questao exemplo e solicitar aos estudantes que marquem um “X” na resposta escolhida.

Certificar-se de que todos entenderam como marcar o “X” na resposta escolhida, circulando entre
as bancas.

Aplicar a questao exemplo novamente para os estudantes que errarem o modo de marcar.

Iniciar a aplicacdo do teste. A partir desse momento, o tempo de duracio da aplicacdo comecara a
ser contado.

Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicacao.

Conduzir a aplicacao do teste, tendo como guia as orientacoes do Caderno do Aplicador.
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No Caderno do Aplicador, havera um simbolo de um megafone. Toda a vez que ele aparecer, vocé
devera ler, em voz alta, a frase que o segue para os estudantes.

Veja um exemplo:

EXEMPLO

Vamos fazer juntos um exemplo de uma atividade.

Aplicador, ler (s)i 50(6 megafone ).

V) Veja a figura abaixo.

Nao dizer o nome
da figura

) Qual é 0 nome dessa figura?

[] capELa
[ ] canETA
D GALERA

[ ] cavera

Néo deve ser lido.

14. Ler cada questao e aguardar um tempo até que todos os estudantes respondam. Terminado esse
tempo, avisar aos estudantes que vocés passardo para a proxima questao. Repetir a leitura das informacdes
de cada questdo, no maximo, uma vez. Seguir esse procedimento durante toda a aplicacéo do teste.

Apods a aplicacdo de cada questao do teste, antes de iniciar a préxima, circular pela sala para verificar
se os estudantes estao efetuando as marcacoées conforme as orientacées dadas.

No Caderno do Aplicador, vocé encontrara as orientacées para conduzir a aplicacao dos itens.

15. Registrar o horario de término da aplicacdo na Ata de Sala.

16. Recolher todos os Cadernos de Teste certificando-se que estejam com a identificacdo do estudante e
com todas as questoes respondidas.

APOS A APLICACAO DO TESTE

1. Passar, de banca em banca, coletando a assinatura dos estudantes do 3° ano na Lista de Presenca.
Para as turmas de 1° e 2° ano do Ensino Fundamental, ndo é necessario coletar a assinatura dos
estudantes na Lista de Presenca.

2. Escrever no Cartao de Respostas, nas quadriculas, nome da escola, o nome completo do estudante,
a turma e a data de nascimento dos estudantes presentes. Para isso, vocé utilizard os nomes escritos
na capa de cada Caderno de Teste ou a lista com os nomes dos estudantes fornecida pela escola.

ATIVIDADES DO APLICADOR
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10.

11.

12.

Na Lista de Presenca marcar o campo PRESENTE para todos os estudantes que realizaram a prova. Caso
haja estudantes que ndo estejam na Lista de Presenca, ao conferir com lista entregue pela escola, deve-se
acrescentar o nome completo do mesmo e marcar o campo “PRESENTE”.

Informar todos os dados solicitados na Lista de Presenca e na Ata de Sala.

Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

Caderno do Aplicador;
Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou nao);

Lista de Presenca;

N @ B H®

Ata de Sala.

Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

Agradecer a participacao dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAO!
A transcricao das respostas para o Cartao de Resposta e o lancamento das resposta na plataforma
devera ser realizado fora do ambiente da escola.

Transcrever, com a maxima atencao, as respostas assinaladas pelo estudante no Caderno de Teste para
o respectivo Cartdo de Respostas, utilizando caneta esferografica de tinta azul ou preta. Se o estudante:

M deixarumaquestao sem resposta, deixe a respectiva questao sem marcagao no Cartao de Respostas;

M marcar mais de uma resposta, transcreva todas as respostas marcadas.

REALIZAROLANCAMENTODASRESPOSTAS DOSESTUDANTES NAPLATAFORMA, preferencialmente,
utilizando o aplicativo de leitura do Cartao de Respostas. Caso ndo seja possivel a leitura do QR code,
inserir as respostas manualmente. O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao de respostas
estd anexo ao final deste manual (paginas 25 a 33) e o tutorial de lancamento de respostas manualmente
também esta anexo ao final deste manual (paginas 34 a 40).

Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacao/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala
deve ser acondicionada no pacote de teste, junto com os outros instrumentos.

Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagégico), o pacote de
teste lacrado conforme o cronograma estabelecido na capacitacao.

Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdgico), que assine o
Comprovante de Aplicagao/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.
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APLICADOR

ORIENTACOES PARA A APLICACAO -
4° ANO DO FUNDAMENTAL

1. Explicaraos estudantesaimportancia da participacdo deles naavaliacdo. Dizer que eles estao participando
de uma avaliacdo cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a
participacao de todos é muito importante nesse processo.

2. Informar aos estudantes que:

< devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o final
da aplicacao;

< devem deixar sobre a banca apenas lapis e borracha;

< nao poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicagao (exceto em

casos extremos);

< nenhuma pergunta sobre o conteddo do teste podera ser respondida por vocé;
© terdo 2h para responder ao teste e transcrever as respostas para o Cartdao de Respostas;
< durante a distribuicao dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos.

3. Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

4. Orientar os estudantes do 4° ano a:

< conferirem a quantidade de paginas e de questdes contidas no Caderno de Teste;

< escreverem o nome da escola, o nome completo e a turma na capa do Caderno de Teste;

< selecionarem apenas uma alternativa para cada questao, pois ha apenas uma resposta
correta;

< utilizarem somente lapis e borracha.

ATIVIDADES DO APLICADOR
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5.

10.

11.

12.

13.

Escrever, no quadro, o modelo correto de marcacgao no Caderno de Teste, ou seja, 0 “X” deve ser marcado
em cima da letra desejada, como no exemplo a seguir:

Iniciar a aplicacao do teste. A partir deste momento, o tempo de duracao da aplicacdo comecara a
ser contado.

Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicacao.

Passar, de banca em banca, coletando a assinatura dos estudantes na Lista de Presenca.
Orientar os estudantes a preencherem o cartao de respostas.

Atentar-se para o andamento da atividade, durante todo o periodo.

Avisar aos estudantes quando estiverem faltando 30 (trinta) minutos para o término da avaliacao e,
novamente, a 10 (dez) minutos do final.

Registrar, ao encerrar o tempo, o horario de término da aplicacao na Ata de Sala.

Recolher todos os Cadernos de Teste.

APOS A APLICACAO DO TESTE

Completar no Cartdo de Respostas, nas quadriculas, nome da escola, o nome completo do estudante,
a turma e a data de nascimento dos estudantes presentes. Para isso, vocé utilizard os nomes escritos
na capa de cada Caderno de Teste ou a lista com 0s nomes dos estudantes da turma de 4° ano fornecida
pela escola.

Na Lista de Presenca marcar o campo PRESENTE para todos os estudantes que realizaram a prova. Caso
haja estudantes que nao estejam na Lista de Presencga, ao conferir com lista entregue pela escola, deve-se
acrescentar o nome completo do mesmo e marcar o campo “PRESENTE”.

Informar todos os dados solicitados na Lista de Presenca e na Ata de Sala.

Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

M Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou ndo);
M Lista de Presenca;

M Atade Sala.

Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

Agradecer a participacao dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicagao.
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10.

ATENCAOQ!
O lancamento das respostas na plataforma devera ser realizado fora do ambiente da escola.

REALIZAROLANCAMENTODASRESPOSTAS DOSESTUDANTES NAPLATAFORMA, preferencialmente,
utilizando o aplicativo de leitura do Cartao de Respostas. Caso ndo seja possivel a leitura do QR code,
inserir as respostas manualmente. O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao de respostas
estd anexo ao final deste manual (paginas 25 a 33) e o tutorial de langamento de respostas manualmente
também esta anexo ao final deste manual (paginas 34 a 40).

Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacao/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala
deve ser acondicionada no pacote de teste, junto com os outros instrumentos.

Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagégico), o pacote de
teste lacrado conforme o cronograma estabelecido na capacitacao:

Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdégico), que assine o
Comprovante de Aplicagao/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.

ATIVIDADES DO APLICADOR
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APLICADOR

ORIENTACOES PARA A APLICACAO -
5° AO 9° ANO DO FUNDAMENTAL

1. Explicaraosestudantesaimportancia da participacdo deles naavaliacdo. Dizer que eles estao participando

de uma avaliacdo cujos resultados contribuirdo para a melhoria da qualidade do ensino publico e que a

participacao de todos é muito importante nesse processo.

2. Informar aos estudantes que:

L D)

0
0

L D)
©
LD

devem desligar os celulares e outros aparelhos eletrénicos e manté-los desligados até o final
da aplicagao;
devem deixar sobre a banca apenas lapis, borracha e caneta esferogréafica azul ou preta;

ndo poderao ausentar-se definitivamente da sala de aula durante a aplicacao (exceto em
casos extremos);

nenhuma pergunta sobre o conteddo do teste podera ser respondida por vocé;
terao 2h para responder ao teste e transcrever as respostas para o Cartdao de Respostas;
durante a distribuicao dos testes, devem aguardar para que todos iniciem o teste juntos;

3. Distribuir os Cadernos de Teste, na sequéncia em que vierem no pacote, da seguinte forma:

4. Solicitar aos estudantes do 5° ao 9° ano que leiam as informacdes constantes na capa do Caderno

de Teste.

5. Informar aos estudantes que eles devem:

]
|
]

]

conferir a quantidade de paginas e de questdes contidas no Caderno de Teste;

escrever o nome da escola, o nome completo e a turma na capa do Caderno de Teste;

selecionar apenas uma alternativa para cada questao, pois mais de uma resposta marcada
anulara a questao;

utilizar somente caneta esferografica com tinta na cor azul ou preta para as marcacdes no

Cartao de Respostas.

6. Iniciar a aplicacao do teste. A partir deste momento, o tempo de duracdo da aplicacio comecara a

ser contado.
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10.

11.

12.

13.

Registrar, na Ata de Sala, o horario de inicio da aplicacao.

Passar, de banca em banca, coletando a assinatura dos estudantes na Lista de Presenca.
Orientar os estudantes a preencherem o cartao de respostas.

Atentar-se para o andamento da atividade durante todo o periodo.

Avisar aos estudantes quando estiverem faltando 30 (trinta) minutos para o término da avaliacao
e, novamente, a 10 (dez) minutos do final.

Registrar, ao encerrar o tempo, o horario de término da aplicacao na Ata de Sala.

Recolher todos os Cadernos de Teste.

APOS A APLICACAO DO TESTE

1.

10.

Orientar e monitorar os estudantes no preenchimento das quadriculas com: nome da escola, o nome
completo do estudante, a turma e a data de nascimento dos estudantes presentes.

Na Lista de Presenca marcar o campo PRESENTE para todos os estudantes que realizaram a prova. Caso
haja estudantes que nao estejam na Lista de Presenca, ao conferir com a lista entregue pela escola, deve-
se acrescentar o nome completo do mesmo e marcar o campo “PRESENTE”.

Informar todos os dados solicitados na Lista de Presenga e na Ata de Sala.

Devolver, dentro do pacote de teste, os seguintes materiais:

M Todos os Cadernos de Teste (utilizados ou ndo);
M Lista de Presenca;

M Atade Sala.

Lacrar o pacote ainda dentro da sala de aula.

Agradecer a participacdo dos estudantes e informar a direcao da escola o término da aplicacao.

ATENCAO!
O lancamento das resposta na plataforma devera ser realizado fora do ambiente da escola.

REALIZAROLANCAMENTODASRESPOSTAS DOSESTUDANTES NAPLATAFORMA, preferencialmente,
utilizando o aplicativo de leitura do Cartdao de Respostas. Caso ndo seja possivel a leitura do QR code,
inserir as respostas manualmente. O tutorial de manuseio do aplicativo de leitura do cartao de respostas
estd anexo ao final deste manual (paginas 25 a 33) e o tutorial de lancamento de respostas manualmente
também esta anexo ao final deste manual (paginas 34 a 40).

Destacar, da Ata de Sala, o Comprovante de Aplicacao/Via do Aplicador. A outra parte da Ata de Sala
deve ser acondicionada no pacote de teste, junto com os outros instrumentos.

Devolver, ao Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagégico), o pacote de
teste lacrado conforme o cronograma estabelecido na capacitacao:

Solicitar, ao Coordenador de Escola (diretor, vice diretor ou coordenador pedagdgico), que assine o
Comprovante de Aplicagao/Via do Aplicador que foi destacado da Ata de Sala.

ATIVIDADES DO APLICADOR
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ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

Os estudantes com deficiéncia ou transtorno do desenvolvimento poderao ser atendidos pelos professores do
Atendimento Educacional Especializado (AEE) ou os Agentes de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial
(AADEE), em sala separada, e terdo até 1 (uma) hora de tempo adicional, para realizarem suas provas.

22

Veja, a seguir, as orientagoes sobre cada atendimento:

ATENDIMENTO

Ledor/
Transcritor

INDICACAO

Estudantes com cegueira ou
baixa visao.

ATENDIMENTO EM
SALA SEPARADA

Sim (atendimento individual).

TRANSCRICAO
DOS TESTES

Responsabilidade dos professores
do Atendimento Educacional
Especializado (AEE) ou os Agentes
de Apoio ao Desenvolvimento
Escolar Especial (AADEE).

Transcritor

Estudantes com
comprometimento motor.

Sim (atendimento individual).

Responsabilidade dos professores
do Atendimento Educacional
Especializado (AEE) ou os Agentes
de Apoio ao Desenvolvimento
Escolar Especial (AADEE).

Intérprete
de Libras/
Leitura Labial

Estudantes com surdez/
deficiéncia auditiva.

Sim (até 10 estudantes por
sala).

12320 42ano do EF —sera
Responsabilidade dos professores
do Atendimento Educacional
Especializado (AEE) ou os Agentes
de Apoio ao Desenvolvimento
Escolar Especial (AADEE). Demais
etapas — seré responsabilidade do
estudante.

Caso o estudante nado consiga assinar a Lista de Presenca, o professor do Atendimento Educacional

Especializado (AEE) ou o Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial (AADEE) deverao escrever a
palavra ‘PRESENTE’ no campo “ASSINATURA DO ESTUDANTE”.

SAERE 2022
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ORIENTACOES ESPECIFICAS PARA OS PROFESSORES DO ATENDIMENTO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (AEE) E OS AGENTES DE APOIO AO
DESENVOLVIMENTO ESCOLAR ESPECIAL (AADEE).

LEDOR/ TRANSCRITOR

]

N 8 @ @

|
]

]

]

4]

Ler cada questdo e as opcoes de respostas para o estudante.

Descrever os graficos e figuras em detalhe.

Ler em velocidade e tom de voz normal.

Informar o tipo de destaque no caso de expressdes em negrito, italico ou aspas.
Marcar, no Caderno de Teste, a resposta escolhida pelo estudante.

Transcrever as respostas marcadas no Caderno de Teste para o Cartao de Respostas, confirmando
com o estudante a resposta escolhida por ele em cada questao. Em caso de erro na transcricao,
registrar na Ata de Sala.

Marcar a resposta de cada questao no Caderno de Teste, de acordo com a orientacao do estudante.

Transcrever as respostas do Caderno de Teste para o Cartao de Respostas.

Informar o estudante sobre todas as orientacdes passadas pelo Professor Aplicador da turma para
a realizacao do teste.

Permanecer préximo ao estudante durante toda a realizacdo do teste para esclarecer as duvidas
dele sobre palavras e expressoes.

Estar atento, caso haja mais de um estudante com surdez/deficiéncia auditiva na sala, para que eles
nao se comuniquem durante a aplicacao.

Para todos esses atendimentos e recursos, os cadernos de provas serao retirados do pacote de provas da sala

regular, com excecao dos atendimentos dos estudantes da sala bilingue que receberdo pacote proéprio.

ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
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Além dos casos j& mencionados, ha outras situacdes de aplicacdo para estudantes com necessidades
educacionais especificas que vocé podera encontrar. Verifique os procedimentos a serem adotados em
cada situacao:

Estudante com outras necessidades educacionais que NAO demandem atendimento - deverao participar
da avaliacdo dentro de sua sala de aula, juntamente com os demais estudantes. Nao podera ser fornecido
tempo adicional para esses estudantes.

Estudante com outras necessidades educacionais que demandem atendimento - deverdo realizar o teste
em outra sala da escola, acompanhados por um professor do Atendimento Educacional Especializado (AEE) ou
o Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial (AADEE). Esses estudantes terdo até 1 hora de tempo
adicional para realizar o teste. A escola sera responsavel por fornecer o profissional de apoio para atender
o estudante.
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TUTORIAL MANUSEIO DO APLICATIVO

CAEd:

Leitor de Cartao de Respostas

1. Instalando o aplicativo CAEd Avaliacdo

< d avaliag: Q ¢
- Apenas para
Acessar a Play Store — Android 5.1.1
l ou superior
Fazer o
downloaddo |—
aplicativo
CAEd Avaliacao

Nao é compativel
com/PHONE

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS



2. Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacdo

3. Instalando o aplicativo CAEd Avaliacdo

O aplicador devera selecionar o projeto

Na pagina de login, utilize
o CPF (somente numeros)
como Login e Senha e
clique em Entrar.

S6 tera acesso ao
aplicativo o professor que
estiver alocado na
plataforma.
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4.

Manuseio do aplicativo CAEd Avaliagao

*
.
o
CAEd Avallagao
Clique em “Leitor de cartdes”
Letor ce
cartoes
L ©

P2

Selecione a escola

_ra ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR
==l QSWALDO CABRAL

O aplicativo exibira a(s)escola(s)
vinculadas ao Aplicador logado.
O Aplicador devera selecionara
escola desejada.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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<  Selecione a turma

> 42 AVALIAGAO FORMATIVA- 2 EF

Falta 1 de 1 turma para sincronizar

a S ®

Nesta tela as turmas ficam separadas
por avaliagdo, para saber quais turmas
estdo na avaliagao, clique nela.

< Selecione um aluno
Estudantes Instrumentos
° o
] [
L o
ANAS 1A [
> Nova [+]
> ANAL M | [+)
’ : (+]
3 AUGUSTO DA SILVA BUENC o
" -~
L] @ @

SAERE 2022 | MANUAL DE APLICACAO

Relagdo de itens

\ .

sincronizados/total
v o432 AVALIACAO FORMATIVA - 2 EF /’ de itens
EF 2“A|NC cv T
Nome da - 3 .
Botdo de sincronizac¢ao
turma . N
(ver configuracgoes)
Iniciar avaliacdo.
[ +]
43 AVALIACAO FORMATIVA - 2EF @ © . " ~
Status de sincronizacgdo
42 AVALIAGAO FORMATIVA-2EF @ © e grava géo
42 AVALIACIXO FORMATIVA - 2 EF

42 AVALIAGAO FORMATIVA -

Nome doinstrumento.




Estudantes Instrumentos

Filtrar Instrumento...

> 42 AVALIACAO FORMATIVA - 2 EF

> 42 AVALIAGAO FORMATIVA - 2 EF

> 42 AVALIAGAO FORMATIVA - 2 EF

> 42 AVALIACAO FORMATIVA - 2 EF

Na aba de Instrumentos temos uma barra de
pesquisa por Instrumentos

v 42 AVALIACAO FORMATIVA - 2 EF

ARTHUR CAETANO NOGUEIRA

ARTHUR RICARDC DE SOUZA
BALDUINO

AUGUSTO TAVARES

BIANCA KRUGER RAMOS

BRUNA VARGAS

BRYAN VITOR FAGCUNDES

& Selecione um aluno

Estudantes Instrumentos

©

~

Selecione o aluno que seraavaliado.

Cligue em @ para iniciar a leitura do
Cartao de Respostas.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS



5. Leitura do Cartdo dos Respostas

Leia o QR Code do caderno
ou clique em Digitar para
informar o cédigo disponivel.

O cédigo do caderno de Paulo
Ricardo Zacanini ¢ P0205?

DIGITAR CODIGO

O aplicativo ira exibir uma

tela para confirmacgao do

codigo do caderno. Clique
na opgao SIM.

SISTEMA DE AVALIAGAO DA EDUCAGAO BASICA DO RECIFE (SAERE)
2022

Secretario de EECoLA
Educagdo (

)

) (= D & )
o | | QR Code
LINGUA PORTUGUESA E CIENCIAS HUMANAS m

5° ano do Ensino Fundamental p— Cédigo do Caderno

CARTAO DE RESPOSTAS
DEVOLVA ESTA FOLHA PARA A ESCOLA.
ATENCRD TRANSCREVA, A RESPOS A% DO TESTE 1A ARER AEAIKD.

Wocoo | [Hee00] ([oocooo | ffec66
0000 [ffcococ | FIEOGe]| [s{ocococo
sl 0000 | MI@8 00 ({ 0c00c o | FHEGG00
Higeoe < o c oo | [#IeEeee -l o oco
s 00 0OQ © 00 CQ 7| O 000 = 0000
B[00 00 [[cococ | EIGOOGO]| (0000
x| 0 C OO | [HI8000] 000 oc | Eloroco
0000 | sl cocoo | f@eoa]| « ocooco
s occoo |Mee00]| [f(ocooco | Eloc60
B0 0006 [rfcococ | El@@Ge]| [{{ocococo
1ocoo | @006 [ffocococ | M60C06
[ | 716112727 [l

Cartao de Respostas
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Para a foto, o cartdo de respostas deve estar sempre na vertical e a camera do celular na
horizontal. Nesta posi¢do, enquadre os quadrados pretos do papel na tela e tire a foto.

/ Uso de flash(recomendado)

CONFERIR IMAGEM

<« P . ~ .
e Apods a leitura do Cartao de Respostas o Aplicador

‘ deve conferir toda a marcagdo. Utilize os filtros e as
O . e ~

» cores de cada um deles para identificar questdes com
pchr Edigh [= dupla resposta ou em branco. Se for necessario, o
B e 0 o ¢ Aplicador pode clicar em Ativar edi¢do para alterar a

indicagao feita pelo aplicativo.

02 L]
o3
04 L
= @ o
06 o
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Quando as marcagdes do
aplicativo estiverem iguais as
u O ® e ® do Cartdo de Respostas,

03

Para salvar aleitura do aluno,
role até o final da tela.

= @000

SALVAR CANCELAR o RESETAR

- ® cligue em Salvar, para voltar -t
s .
para a lista de estudantes.

06 (] »
a7 [ [c]

1 O caderno P0205 de Paulo
08 (] Ricardo Zacanini foi lido e
w O oK

RS - —
w0 (=) (o]

®
o o
°

// l
Salvaras N&o salvar as respostas
resposta evoltar para atelade

alunos.

Desfazer as alteracdes que
foram feitas e manter o
gue foi lido pela camera.
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Ao clicar em SALVAR, o aplicativo ira exibir
uma mensagem, caso tenha algumal(s) ©s @ L")
inconsisténcia(s), elas serdao listadas, caso Ainda existem 5 questdes sem
esteja de acordo, clique em SIM. marcagao, deseja continuar?
NAO  SIM
o8 .
w 0
0 (o)

6. Configuracdes do aplicativo CAEd Avaliacdo

Configuragio -
3 . . A . ~ .

Remover inconsisténcias: Nao se aplica.
A

Enviar relatério de erros: N&o se aplica.
2 ~ + Sincronizacdo em segundo plano: Caso esteja ativada, os
% dados serao enviados assim que tiver internet. Se estiver
e desativada, o aplicador tera que clicar no botdo de
B sincronizacao na tela de turmas;

Sincronizar apenas com Wifi: Caso esteja ativada, as leituras
serao sincronizadas apenas quando houver conexao com wifi.

Relatério de Erros: N&o se aplica.

» Sair: Deslogar.

7. Tutorial do aplicativo CAEd Avaliacao

& Tutorial

Clique @ para ter acesso ao tutorial.

far & o
Inicio ConfiguragBes Tutorial

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS



TUTORIAL DE LANCAMENTO MANUAL DE RESPOSTAS

Prezado(a) Professor(a) Aplicador(a), realize o langamento de respostas na plataforma, conforme orientacées
a seguir.

0 acesso ao ambiente de avaliacao seréa realizado por meio do link de acesso a plataforma:

https://avaliacaoemonitoramentorecife.caeddigital.net

Recife

Plataforma de Avaliacdo e Monitoramento
da Educacao do municipio do Recife

Saiba mais

Na pagina de login, utilize o CPF (somente nimeros) como usuario e senha e clique em Entrar.

olal

Entre com o seu usuario e senha.
Usuario

Senha

Entrar
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Na plataforma, acessar o card “Cadastros e Programagao”.

Cadastros e
Programacao

Consulte estudantes, turmas
e profissionais participantes,
€ acesse recursos e
materiais necessarios para
organizar e aplicar as
avaliagdes.

Acesse a aba “Lancamentos e correcdo” e clique no botdo “Lancamento de respostas”.

Langamentos

e correcdo

Lancamento de respostas

Lancamento de respostas

Estudante

Tipo de langamento Stuagéo do lancamento

-lw (0] a x

B Cademo  Emps  Ssacespicaco  Estdante Tipo de lancamento Stuscio do lancamento Acses

MOl PSle  PEMREGA Base exra ‘Aguardando lancamento o =
10RO DASIVA
HOGI  PSele  PEMREG2 Estucante casastado  Aguaraando lancamento o =

Orientacoes para facilitar o langamento das respostas.

Como referem-se as indicacdes “A” e “B” da imagem estes itens deveriam ser sinalizados com “A” e “B”
e ndaocomo “a.” e “b.”.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS



Para facilitar a pesquisa de estudante, o Professor Aplicador podera filtrar os resultados por:

TESTE ¥ e

Para localizar o lancamento da avaliacdo de um estudante na listage: Q6 pode utilizar os filtros ‘
abaixo e, em seguida, clicar em Q
Caderno Etapa B Sdla de aplicacao Estudante
mn - u
Tipo de lancamento Situacdo do lancamento
- @ W q x
Caderno  Etapa Sala de aplicacdo Estudante Tipo de lancamento Situacdo do lancamento Acdes
MO0301 2° ano Base extra Aguardando lancamento @ =
® JORO DA SILVA
Ho601 2° ano Estudante g ® =

A | Tipode Langamento: Base Extra ou Estudantes Cadastrados (previstos);

B | Situacdo do Lancamento: Aguardando Langamento, Langamento Finalizado ou Salvo Parcialmente.

C | Estudante: nome do estudante.

>
Para iniciar o lancamento do teste do estudante, clicar em D’

e o @)

Se um estudante de sua turma néo consta na relago abalxo, vocé deve selecionar no filtro Tipe de
lancamento a opcio "Base extra” e em seguida, deve clicar em Q. Em uma das linhas em branco
exibidas, clique em [# e Inicle o lancamento para o estudante.

Apés afinalizaga de um lancamento, Voce podera visualzar Suas Informagdes ao clicar no icone @.

Para locallzar o lancamento da avaliagia de um estudante na listagem, vocé pode utiizar os filtros
abalxo e, em segulda, clicar em Q.

Cadermo Etapa Sala de aplicacdo Estudante
Tipo de lancamento Situacdo do lancamento
AR | | a x

Caderno  Etapa  Saladesplicacio  Estdante Tipo de lancamento Situsco o lancamento. Acpes

o
Mo301 2° ano Base extra Aguardando lancamento ° &

o .
HOBO1 2° ano JOAO DA SILVA o Aguardando langamento o ‘

Lancamento de respostas do estudante

PrpsS————

e ———

-

4 AVALIACAO FORMATIVA

.
rsim

sanchaphogn”
roumG:

o —

1080 DASIVA

woraom

[Erp—
o000t

A | OrientagOes para a correta marcagao dos campos.

B | Conferir se os dados sao do estudante antes de lancgar as respostas.
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No Cartdao de Respostas digital do estudante o Professor Aplicador devera:

Cadigo INEP / Cédigo institucional *

N

I:Ifstudanle nédo possui codigo INEP registrado na plataforma

Caso o campo Codigo Inep/Codigo Institucional ndo esteja registrado no formulario. Marcar a opcao Estudante nao

possui codigo INEP registrado na plataforma.

Para ter acesso ao Cartdo de Respostas digital do estudante o Professor Aplicador devera marcar a alternativa

SIM, no campo: “O aluno realizou o teste?”

0O aluno realizou o teste? *

Cngo O sim

Caderno *

CO0501 - LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA

Marcar no Cartao de Respostas digital as alternativas assinaladas pelo estudante no Caderno de Teste ou no

Cartao de Respostas impresso. Para isso, seguir as orientagoes:

Questio5*

a Os ®8c Op

a s ®c o

Questio 7"

A 5 ®c o

Questio8*

a Os Oc Op

Questio8”

a Os Oc ®p

Questio10°

a Os @c Op

B

C

Ouestio embranco

Questao embranco

Guestao embranca

® Guestso em branco.

Guestio embranco

Questao embranco

Mallipla marcagao.

Mutipia marcagao

Mulipia marcagao.

Motpia marcagao.

Mallipla marcagao.

Mutipia marcagao

SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO CANGELAR

A

A | Marcar a alternativa referente a letra marcada pelo estudante;
B | Se o estudante deixou a questao em branco, marcar a alternativa Questao em branco;

C | Se o estudante marcou mais de uma letra, marcar a alternativa Multipla Marcacéo.

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS
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ATENCAO!!!

Apos clicar em Finalizar lancamento sera permitido editar as respostas do estudante.

Apds lancar as respostas € possivel:

Questdo 5

Ca Op ®¢c Op O cuestioembranco O multipla marcacdo

Questdo 6 *

Ca O ®c¢c Op O guestsoempranco O matipia marcacso

Questdo 7 *
Oa OB @®cC

0O
o

O ouestac embranco O Mmoitipla marcagao

Questdo 8 *

Ca O ©c¢ Op @ guestioembranco O maltipla marcac3o

Questdo 9 "

Ca O Oc¢c ®Wp O cuestsoembranco O muitipla marcagso

Questdo 10 *

Oa Os  c Op O guestsc em branco Q MGitipla marcagao

SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO CANCELAR

A B C

A | Salvar Parcialmente os lancamentos, caso nao tenha finalizado a atividade;

B | Casotenha concluido a atividade, devera Finalizar o Lancamento.

C | Cancelar os lancamentos realizados;

ATENCAOQ!

Sera possivel realizar o lancamento de respostas de até 05 testes extras por turma.
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Caso nao encontre o nome do estudante na plataforma, o Professor Aplicador devera localizar o tipo de

lancamento BASE EXTRA e clicar em [# .

56/ estudanis de 53 umando consta na rekagao abate, vook deve Seletonan no Mo Tioe oe
Ianvamento 2 op; 30 "Bese exia” = e seguid, deve dicer em O, Emema das ihes em brano
enbiczs, cigee em [ @ nick: o ngamento par o esudarte.

Apa% A MRAIZIC30 S U Lancamentn, vood POl VLD Sue Infomeadies 30 Ch ) imne @,
Faid loc i 0 lngaments 43 nvall;y) oé um estadante n BR0em, wok pode Ul of fins

aabe &, Bm seguid, o en D,
Cadermn Eupa Saby de apicacdo Esiudanie
Tipo de laacamento Situad 30 00 lncamenio
- "W g x
Caeme  Bmw  Ssscespionle Foudenis Tipt e Imngamentsy Sraack e langamenty Al
M 2° ano B e AT NI @ ®

Langamento de respastasco estudate

B AU D

A | OrientagOes para a correta marcagao dos campos

B | Campos para insercao dos dados do estudante fora da base

TUTORIAL DE LANCAMENTO DE RESPOSTAS



Informar os dados do estudante solicitados no formulario. Em seguida, realizar os procedimentos para o
langamento das respostas.

1° EM REG 4

Nome do estudante *

Filiacao1*

Data de nascimento *

Codigo institucional *

171120200502

O aluno realizou o teste? *

Ongo O sim

Caderno *

MO301 -

SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO CANCELAR

SAERE 2022 | MANUAL DE APLICACAO



ANEXOS

ETIQUETA - 1° DIA

IDENTIFICAGCAO ¢ CAEd:

Escola:

Turma: Turno: Quantidade:
Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

Secretoriade
o

ATA DE SALA - 1° DIA

ATADE SALA + CAEd:

Escola:
Turma: Turno: Quantidade
Componente(s):

Aplicador:

1. A aplicagéo ocorreu?
@ sim. (®) Néo. (Case a aplicagao néo tenha ocorrido, relate abaixo o motivo.)

2. Data da Aplicagdo.

3. Inicio da Aplicagdo. : J

5. Quantidade de estudantes presentes.

[N

‘ 4. Término da Aplicago. :

6. Quantidade de estudantes a mais que o previsto.

7. Indique as ocorréncias da aplicagdo dessa sela:
Nao houve ocorréncias. Barulho externo. Outras ocorréncias.
(relate abaixo)

COMPROVANTE DE APLICAGAO - VIA APLICADOR

Eu, responsavel p Teste apésa

aplicagao, declaro para os devidos fins qua recebi de

de testels) dole o pacote de Teste.

Datai___/___/_.

ASSINATURA DO(A) RESPONSAVEL E GARIMBO DA ESCOLA GPF DO(A) RESPONSAVEL:

COMPROVANTE DE APLICAGAO - VIA ESCOLA soere

MUNICIPIO:

ESCOLA:

ETAPA AVALIADA:

TURMA:. TURNO:
APLICADORI(AY:. CPF DO(A) APLICADOR(A):

[rooeseucscte o <o | HENEEREN

Secrstaria de
Educagdo

ETIQUETA - 2° DIA

IDENTIFICACAO i CAEd:

Escola:

Turma: Turne: Quantidade:
Componente(s):

Aplicador:

DATA DE APLICAGAO:

Secrataria do

ATA DE SALA - 2° DIA

ATA DE SALA m i CAEd:

s i e s e

Escola:
Turme: Turno: Quantidode
Componentais):

Aglicador:

1. A oplicosdo scameu?
2 5im Méis. iCose o aplisonds nfic tenka cearrid, relote obsins & metiva |

\—

2 Data da Aphcagao. ‘ / |l |
i 1
4. Términe da Aplicophs. | |

3, Inisios o Aplieaess. : |

5, Quontidode de estudantes presentes | | 6. Quantidade de estudantes o mais que o previsto, |

7. Indiqus o3 ocorrincias da aplicodo dessa sako:
& J @
NOO POUYE GEOFTANCIOS. Baruing exTerna. Outras oeoméncias.
(ralate sbaina]

COMPROVANTE DE APLICAGAO - VIA APLICADOR soere

£y, Potots de Tasts spos 6
aplicagi, fdos fina que receli de.
da eateds) dalal, @ pacats de Terte.
Date___ S J
A SRR DO RESPONEAVEL

COMPROVANTE DE APLICAGAO - VIA ESCOLA soere

MUNICIPIO;

ESCOLA:
ETAPA AVALIADA:

TURMA: TURNO:
APLICADOR(A) CPF DOLA] APLICADOR(AI

HOUVE APLICAGAO: (1 SiM (1 NAD

ANEXOS



LISTA DE PRESENCA - 1° DIA LISTA DE PRESENCA - 2° DIA

LISTA DE PRESENGA .cae: SO LISTA DE PRESENGA cace: SO

....................................

Escola: Escola:
Turma: Turno: Quantidade: Turma: Turno: Quantidade:
Componente(s): Componente(s):
Aplicador: Aplicador:

Prezad licad ites na aplicacao.

NOME DO ESTUDANTE g ASSINATURA DO ESTUDANTE NOME DO ESTUDANTE ASSINATURA DO ESTUDANTE

QO OO0 OEOOOLEOE OO QO Q| rreae
QOO0 000 OEO0OOOOE OO0 0O B O rewE
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LISTA DE FREQUENCIA E COMPROMISSO . CAEd
SAERE 2022 - 42 AVALIACAO FORMATIVA

UFJF

o<

Cidade:

Local de Capacitac¢do:

Nome do Responsavel pela Capacitagdo:

CPF do Responsavel pela Capacita¢do:

Os colaboradores que abaixo assinam, declaram reconhecer e aceitar a importancia do trabalho a ser
desenvolvido, bem como a responsabilidade que este exige, e, tendo em vista a sua natureza, assumem
o dever de manter sob rigoroso sigilo, documentos, assuntos, registros e informacdes pertinentes aos
trabalhos e a todos os insumos relativos a sua atuacdo neste projeto, responsabilizando-se ainda pela
guarda, aplicacdo e devolucao de todo material recebido, ndo permitindo sua reprodug¢do ou extravio.

FUNCAO NOME COMPLETO CPF RUBRICA

ESSA FOLHA PODERA SER REPRODUZIDA PELO RESPONSAVEL PELA CAPACITAGCAO



FUNCAO NOME COMPLETO CPF RUBRICA

DATA: / /2022

Assinatura do Responsavel pela Capacitagdo

ESSA FOLHA PODERA SER REPRODUZIDA PELO RESPONSAVEL PELA CAPACITACAO






Secretaria de
Educagdo

SISTEMA DE AVALIAGAO DA EDUCAGAO BASICA DO RECIFE
PREFEITURA




SAERE
42 AVALIACAO FORMATIVA
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Cronograma

DATAS ETAPA DE ESCOLARIDADE DISCIPLINA DURACAO
06/12 (terca-feira) 12 ap 32 ano do Ensino Fundamental Lingua Portuguesa 1h20
06/12 (terga-feira) 42 ano do Ensino Fundamental Lingua Portuguesa 2h

06/12 (terga-feira) 52 ao 92 ano do Ensino Fundamental Lingua Portuguesa e Ciéncias Humanas 2h

07/12 (quarta-feira) 12 ap 32 ano do Ensino Fundamental Matematica 1h20
07/12 (quarta-feira) 42 ano do Ensino Fundamental Matematica 2h

07/12 (quarta-feira) 5% ap 92 ano do Ensino Fundamental Matematica e Ciéncias da Natureza 2h

O horario do inicio da aplicacdo sera 0 mesmo para todas as escolas:

TURNO DA MANHA: 8H
TURNO DA TARDE: 14H
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Equipe de Aplicacao

COORDENADOR MUNICIPAL
o

” A fun¢ao do Coordenador Municipal sera exercida pelos técnicos do Nucleo de
Avaliacao do Recife (NARE). Serdao responsaveis por receber e organizar todos

0s materiais da avaliacao, realizar a capacitacao dos Coordenadores de Escola,
bem como acompanhar a qualidade e seguranca do processo avaliativo.
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Equipe de Aplicacao

COORDENADOR DE ESCOLA

A funcao do Coordenador de Escola sera exercida por 1 membro do trio gestor da
escola (diretor, vice-diretor ou coordenador pedagdgico). Serao de
responsabilidade do Coordenador de Escola (diretor, vice-diretor ou coordenador
pedagdgico)o transporte dos materiais da avaliacdo do ponto de apoio até as
unidades escolares e o acompanhamento e controle da qualidade e da seguranca
do processo avaliativo.
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Equipe de Aplicacao

ﬁ

o

A funcao de Aplicador sera exercida por profissional externo a escola,
devera ter Ensino Superior completo, preferencialmente, em Pedagogia
ou Licenciatura em dreas afins, com experiéncia em docéncia ou
aplicacao de testes. Ele serda o responsavel pela aplicacdo dos testes e
lancamentos das respostas dos estudantes na plataforma em cada
turma, obedecendo as metodologias estabelecidas nos materiais
instrucionais e repassadas na capacitacao.



__PASSO A PASSO PARA LANCAMENTO
DE RESPOSTAS
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CRONOGRAMA
ATIVIDADE ATOR DATA
Aplicacdo dos testes Estudante 06/12 e 07/12
Lancamento dasrespostas Aplicador 06/12 a 13/12
Devolucao dos pacotes de teste para o Aplicador Até 15/12

Coordenador de Escola
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Na plataforma, acessar o card

Cadastros e

“Cadastros e Programacao”. Programacgo

Consulte estudantes, turmas
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

TV ——
Clique na aba Langamentos

Langamentos

Na aba “Langamentos e correcao” I

cligue no botao “Lancamento de

Lancamento de respostas

respostas”
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Orientagoes para
facilitar o lancamento
das respostas

Lista de
estudantes das
turmas da escola

ATENCAO!!

Para realizar o langcamento de respostas, o
primeiro passo € encontrar o estudante que vocé
guer registrar as respostas. Para isso, vocé pode
utilizar os filtros da tela inicial, ou buscar na lista.

INSTRUGOES PARA REALIZAR O LANCAMENTO DE ALUNO QUE NAO CONSTA NA RELACAO

Se um estudante de sua turma ndo consta na relagéo abaixo, vocé deve selecionar, no filtro Tipo de
lancamento, a opgao Base exira e, em seguida, clicar em Q, Em uma das linhas em branco exibidas,
localize 0 nome do caderno e clique em [# para iniciar o langamento para o estudante.

Ap6s a finalizacdo de um langamento, vocé poderd visualizar suas informagdes ao clicar no icone @.

Utilize os filtros para localizar o langamento da avaliagio de um estudante na listagem e clique em Q
para facilitar a sua busca.

Avaliagdo Caderno

Sala de aplicacéo Tipo de langamento Situagdo do langamento

Estudante
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Para facilitar a pesquisa de estudante,

ﬁltre 0S resultados por: Para localzar o langamento da avallagdo de um estudante na stagem, vocé pode ullizar os fitros
abatxo e, em sequida, cicar em @,
| T|p0 de Langamento: Base Extra Avaliagio Estudante Cademo Modalidade
ou Estudantes Cadastrado
(previsto);

Situacdo do langamento Tipo de langamento

Q Situacdo do Lancamento:
Aguardando Lancamento,
Lancamento Finalizado ou Salvo
Parcialmente.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Para iniciar o langcamento
do teste do estudante,
clicarem @
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Orientacdes para a correta
marcacao dos campos.

Conferir se os dados sé&o do
estudante antes de lancar as
respostas.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Situacdo do estudante *

Para ter acesso ao Cartao de

ReS pOStaS d Ig Ital dO eStUdante deve ré Onde o estudante fez a avaliagao? *

ONa escola O Em casa

0 No campo Situacdo do Cademo-
. P0O201 - LINGUA PORTUGUESA
estudante? marcar a alternativa
Presente.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Marcar no Cartdo de Respostas digital as
alternativas assinaladas pelo estudante no
Caderno de Teste ou no Cartao de
Respostas impresso. Para isso, seguir as
orientacdes:

Q  Marcar a alternativa referente a
letra marcada pelo estudante;

(| Se o0 estudante marcou mais de
uma letra, marcar a alternativa
Dupla Marcacéo;

0  Se o estudante deixou a questao
em branco, marcar a alternativa
Questédo em branco.

Salvar parcialmente

Finalizar lancamento

Cancelar
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Apoés lancar as respostas € possivel:
Questan 9’

Q Salvar Parcialmente os a O Oc ®p Oouestoemoranco  C matipia marcagio
lancamentos, caso naotenha
finalizado a atividade; L

Questdon 10

Q Cancelar os Iangamentos a O 8¢ Op O guestioembranca Multipla marcagdo

realizados;

SALVAR PARCIALMENTE FINALIZAR LANCAMENTO CANCELAR

([l Caso tenha concluido a
atividade,devera Finalizar
Lancamento.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

ATENCAO!!

Apos clicar em Finalizar lancamento
sera permitido editar as respostas do
estudante.

Situacdo do estudante *

@lusente Presonte

SALVAR PARCIAL MENTE

Caso nenhum dado seja lancado,
automaticamente no encerramento do
prazo para lancamento o sistema fecha
a janela e contabiliza como avaliacao
nao realizada pelo estudante.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Situacdo do lancamento Tipo de langamento

Para facilitar a pesquisa de BN s | Tl
estudante, filtre os resultados por:

Cademo  Modalidade  Etapa Turma Situagdo do lancamento Tipo de lancamento  Agdes

ENSINO
REGULAR -
P0201 ENSINO 2

d Situag&o do Langamento: Rl
Lancamento Finalizado wosncs

ENSINO
REGULAR -
P0201 ENSINO 20 Langamento finalizado
FUNDAMENTAL
ANOS INICIAIS

Estudante

cadastrado
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Para editar o lancamento
do teste do estudante,
clicarem =

Situacdo do lancamento Tipo de lancamento

~ g LANCAMENTOFINALIZADO, g - § Q x

Avaliagao Cademo  Modalidade  Etapa Turma Situacdo do lancamento Tipo de lancamento  Agdes

1° AVALIACAO ENSINO
REGULAR -

Estudante
P0201 ENSINO 7 Langamento finalizado (o]
cadastrado

FUNDAMENTAL
ANOS INICIAIS

1 AVALIACAO ENSINO
REGULAR-
Estudante
P0201 ENSINO 2° Lancamento finalizado (O3
cadastrado
FUNDAMENTAL

ANOS INICIAIS
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Caso nao encontre o nome do
estudante na plataforma, selecionar .
o tipo de lancamento BASE EXTRA
e clicarem & '

Avallacdo Caderno Modalidade

Q x

Avaliagio a Modalidade Etapa Sala de aplicacio  Estudante  Tipo de langamento  Stuacso do langamento

AVALIACAO DIAGNOSTICA ENSINO
ENSINO Aguardando
FUNDAMENTALDES 1102 se e
REGULAR langamento
ANOS - 2° ANO

AVALIACAO DIAGNOSTICA ENSINO
ENSINO Aguardando
FUNDAMENTALDE9 1103

ase extra
REGULAR lancamento
ANOS - 3° ANO

Atencao!!

Sera possivel realizar o lancamento
de respostas de até 05 testes
extras por turma.
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LANCAMENTO DE RESPOSTAS

Preencher os campos solicitados no
formulario da base extra corretamente e
apenas para o0s estudantes que n&ao
estdao cadastrados na plataforma para
gque nao haja prejuizo dos resultados.
Em seguida, realizar os procedimentos
para o langcamento das respostas.

Avaliagéo *

AVALIACAO DIAGNOSTICA 2022

Medalidade *
ENSINO REGULAR

Etapa *
ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS - 2° ANO

Sala de aplicagdo *
EF 2° ANO AM

Nome do estudante




CAEd:

Leitor de Cartdao de Respostas

Tutorial - Manuseio do aplicativo
42 AVALIACAO FORMATIVA 2022



Instalando o aplicativo CAEd Avaliacao

(= d avaliag aQ ¢
Apenas para
Acessar a Play Store — Android 5.1.1
i ou superior
Fazer o
downloaddo |=
aplicativo
CAEd Avaliagao

Nao écompativel
com/PHONE




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

O aplicador devera selecionar o projeto




Instalando o aplicativo CAEd Avaliacao

¢ CAEd:

Na pagina de login, utilize
0 CPF (somente
numeros) como Login e —
Senha e cligue em ©
Entrar.




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

s

&

.
2
a7
-+ D
»
L (a¥

CAEd Avallagao

Cliqgue em “Leitor de cartoes”




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

€  Selecione a escola

_ra ESCOLA MUNICIPAL PROFESSOR
“e OSWALDO CABRAL

O aplicativo exibira a(s)escola(s)

vinculadas ao Aplicador logado.
O Aplicador devera selecionara

escola desejada.




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

Para atualizar a lista de escolas e turmas no aplicativo, faca o movimento de

“arrastar” de cima para baixo.

« Selecione a escola M




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

<  Selecione a turma

> 42 AVALIAGCAO FORMATIVA- 2 EF

Falta 1 de 1 turma para sincronizar

Nesta tela as turmas ficam separadas
por avaliacao, para saber quais turmas
estao na avaliacgao, clique nela.

v 42 AVALIACAO FORMATIVA - 2 EF /"

Relagao de itens
sincronizados/total
de itens

e

EF 2° A‘NC eV T

l l

Nome da
turma

Botdo de sincronizacao
(ver configuracdes)




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

€

Selecione um aluno

Estudantes

Instrumentos

©

© © © ©

)

\ .

42 AVALIAGAO FORMATIVA -

42 AVALIAGAO FORMATIVA -

42 AVALIACAO FORMATIVA -

42 AVALIAGAO FORMATIVA -

2eF @ QO

Iniciar avaliagao.

2eF @O

2 EF

2 EF

Status de sincronizacao
e gravacao.

Nome doinstrumento.




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

v

v

v

Estudantes Instrumentos

Filtrar Instrumento..

42 AVALIACAO FORMATIVA -

42 AVALIACAO FORMATIVA -

42 AVALIAGAO FORMATIVA -

42 AVALIACAO FORMATIVA -

2EF

2 EF

2

m
m

2

m

3

Na aba de Instrumentos temos uma barra de
pesquisa por Instrumentos

v 42 AVALIAGAO FORMATIVA -2 EF

ARTHUR CAETANO NOGUEIRA

ARTHUR RICARDO DE SOUZA
BALDUINO

AUGUSTO TAVARES

BIANCA KRUGER RAMOS

BRUNA VARGAS

BRYAN VITOR FAGUNDES




Manuseio do aplicativo CAEd Avaliacao

& Selecione um aluno

Estudantes I

nnnnnnnnnnn

(+]

© © © ©

Selecione o aluno que seraavaliado.

Cliqgue em @ para iniciar a leitura do
Cartao de Respostas.




Leitura do Cartao dos Respostas

DIGITAR CODIGO

Leia o QR Code do caderno
ou clique em Digitar para
informar o cddigo disponivel.

O aplicativo ira exibir uma

tela para confirmacdo do

cédigo do caderno. Clique
na opg¢ao SIM.

O cédigo do caderno de Paulo
Ricardo Zacanini ¢ P0205?

SIM NAO




Leitura do Cartao dos Respostas

S ;AO DA EDUCAGAO BASICA DO RECIFE (SAERE)
2022
* Eaongia (T )
RECIFE C.u.... ) ( )
— QR Code
PHO501

LINGUA PORTUGUESA E CIENCIAS HUMANAS
5° ano do Ensine Fundamental

CARTAO DE RESPOSTAS o Cold igo d O Ca d e rn O

[ DEVOLVA ESTA FOLHA PARA A ESCOLA. ]

[ A TENAD TR CREVA &% RESPOETAS DO TESTE NA ARER AEAG 1

| ||
o000 | FIEeee] -[ccococo | Moo
Sl 000 fcooco | F@E@Ooe] £ cooo
sl 0000 | MIG000 5 000 o | [HlO000
W00 00] s cooo | @@eee]| - ©c oo
s 0000 | [@I@@ee] - cooo | Eoooo
W 0000 " 0000 | EEeee]| [+ 0000
W 0000 |BOO0O | (0000 | MOOO0
#0000 | focococo |EEEOO]||[(|coco0o0O
s 0000 | FIEEEE | cooco | |[[Eeee
WO 00| »lcooo | EEEO0] ¢ co0o0
"W oooo | Fl@geoe] ¢ cooo | Moooo

| | Tmeairzrzr i}

+ CAEd:

Cartdo de Respostas




Leitura do Cartao dos Respostas

Para a foto, o cartao de respostas deve estar sempre na vertical e a camera do celular na
horizontal. Nesta posicao, enquadre os quadrados pretos do papel na tela e tire a foto.

/ Uso de flash(recomendado)

GO0 O

s 0000

» 0000

W 00

0 0000

1 0000
9]

3 Q00

7786172727 ||



Leitura do Cartao dos Respostas

“

Cartio

o2

03

Apods a leitura do Cartdao de Respostas o Aplicador
deve conferir toda a marcacgao. Utilize os filtros e as
cores de cada um deles para identificar questdes com
dupla resposta ou em branco. Se for necessario, o
Aplicador pode clicar em Ativar edicao para alterar a
indicacao feita pelo aplicativo.




Leitura do Cartao dos Respostas

Quando as marcagdes do
aplicativo estiverem iguais as

u O 0 @ ® do Cartao de Respostas,
cligue em Salvar, para voltar| = %
s @ (o] :
para a lista de estudantes.
06 (] »
o7 w [c)

N O caderno P020S de Paulo
o8 . ( (o) . Ricardo Zacanini foi lido e




Leitura do Cartao dos Respostas

Parasalvar aleitura do aluno,
role até o final da tela.

22

SALVAR CANCELAR Q RESETAR

/

@000

\

/

Salvar as
resposta

l

Nao salvar as respostas
evoltar paraatelade
alunos.

N\

Desfazer as alteracdes que
foram feitas e mantero
que foi lido pela cdmera.




Leitura do Cartao dos Respostas

Ao clicar em SALVAR, o aplicativo ira exibir
uma mensagem, caso tenha algumals)
inconsisténcia(s), elas serao listadas, caso

s @ (0]

esteja de acordo, clique em SIM.

Ainda existem 5 questdes sem
marcagao, deseja continuar?

NAO  SIM
o o D )
w O
0 (0]




Configuracoes do aplicativo CAEd Avaliacao

Goenfgurogia

0
-

i
Y
-

=

Remover inconsisténcias: Nao se aplica.
Enviar relatério de erros: Nao se aplica.

Sincronizacao em segundo plano: Caso esteja ativada, os
dados serdao enviados assim que tiver internet. Se estiver
desativada, o aplicador tera que clicar no botao de
sincronizacao na tela de turmas;

Sincronizar apenas com Wifi: Caso esteja ativada, as leituras
serao sincronizadas apenas quando houver conexao com wifi.

Relatorio de Erros: Nao se aplica.

Sair: Deslogar.




Tutorial do aplicativo CAEd Avaliacao

& Tutorial

Clique @ para ter acesso ao tutorial.

Tutoria




e
g
(i

&£ 3

Suporte CAED
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Como solicitar suporte ao CAEd?

Caso tenha alguma duvida sobre o funcionamento da plataforma, entre em contato com 0 suporte
técnico CAEd digital:

Chat Suporte CAEd: www.chat.caed.ufjf.br/chatUserlndex.php?projeto=110

E-mail Suporte CAEd: suporte.avaliacaorecife@caed.ufjf.br
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Como solicitar suporte pelo chat?

O Suporte técnico precisa do maximo de informacfes para que 0 seu relato/questionamento possa ser
respondido o mais rapido possivel. Neste caso, preencha todos os dados solicitados no chat.

‘\_%_.Z_
Atendimento CAEd UFJF
Estamos aqui para te ajudar.
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Como solicitar suporte pelo e-mail?

O Suporte técnico precisa do maximo de informacdes para que o seu relato/questionamento possa ser
respondido o mais rapido possivel. Neste caso, envie os detalhes abaixo:

» Estado:

» Municipio:

= Perfil que ocorre a situacéo:

= Nome completo:

» CPF que ocorre a situacao:

= Cddigo INEP da escola:

» Nome da Escola:

» Turma/Etapa de aplicacéo:

= Nome do aluno:

= Nome do profissional envolvido:
» Card onde ocorre o0 problema:
» E-mail e telefone de contato:
» Relato/questionamento:
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Como solicitar suporte ao CAEd?

ApOs o contato inicial, caso todas as informacgdes sejam repassadas corretamente, a
equipe do Suporte ird encaminhar a ocorréncia para o setor responsavel no CAEd.

Em todo atendimento, sera informado um ndmero de protocolo que deve ser
guardado para futuras consultas sobre o0 andamento da solicitagao

Importante!!

O tempo de retorno ao tratamento de cada chamado pode variar conforme o
tipo de demanda e/ou a sua complexidade.



BOM TRABALHO!



