Recife, 01 de novembro de 2016.

Oficio Circular n°® 360/2016

Senhores Gestores e Coordenadores Pedagdgicos,

O SISTEMA DE AVALIACAO EDUCACIONAL DO RECIFE - SAERE, em sua versdo 2016,
consistirh na aplicacdo de instrumentos de avaliacgdo dos componentes curriculares de Lingua
Portuguesa e Matemética para osestudantes do4°, 6° 7° e 8° anosdo Ensino
Fundamental e dos Modulos lll e V da Educacdo de Jovens e Adultos.

O SAERE tem como objetivo fomentar mudancas na educacdo oferecida pelo municipio,
oportunizando a construcdo de agbes inovadoras em dire¢cdo a qualidade do processo de ensino e
aprendizagem.

As unidades educacionais que atendem a esses anos de ensino receberdo os instrumentos de
avaliagdo na Escola de Formacéo e Aperfeicoamento de Educadores do Recife (EFAER) Professor
Paulo Freire, 1° andar, sala 9, no horario das 7h as 21h, nos dias 07 e 08 de novembro de 2016.

Os testes serdo aplicados, no dia 09/11/2016, pelo professor da turma avaliada. Os professores
dos anos finais e do Médulo V aplicardo os testes na sala de aula em que seu horario coincida com
0 da aplicacdo, independente do componente que leciona. Nesse processo, a postura docente,
durante todo o periodo de aplicacdo dos instrumentos avaliativos, € de fundamental importancia para
garantir o éxito do trabalho.

Os testes serédo aplicados, nesse dia, nos seguintes horarios:

Manhé& — 8h as 9h
Lingua Portuguesa | Tarde — 14h as 15h
Noite — 19h as 20h

Intervalo 20 minutos entre um teste e outro
Manha — 9h20min as 10h20min
Matematica Tarde — 15h20min as 16h20min

Noite — 20h20min as 21h20min

As orientacdes para a aplicacdo dos instrumentos avaliativos e insercdo dos resultados
constam em anexo.

Em caso de duvidas, contactar com o Nucleo de Avaliagdo do Recife — Nare (3355.5966 —
narerecife@gmail.com).

Na certeza de que todos os esforcos serdo despendidos para a realizacdo do SAERE,
apresentamos nossas cordiais saudagoes.

ROGERIO DE MELO MORAIS
Secretario Executivo de Gestdo Pedagdgica
SECRETARIA DE EDUCACAO
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SAERE 2016 — Lingua Portuguesa & Matematica

4%, 6%, 7 e 8° anos do Ensino Fundamental € Maodulos Il e V da Educacao de Jovens e Adultos

DHIENTA(;&ES FARA APLICA{;.SLG DO SAERE 2016

A aplicag8o dos testes do SAERE tem como objetive fomentar mudangas na educagde oferecida pelo
municipic, oportunizande a construgio de acdes inovadoras em diregBo 4 qualidade do processo de
ensinc-aprendizagem dos({as) estudantes da Rede Municipal do Recife nas turmas do 4°, 6%, 7 & 8° anos
do Ensino Fundamental & Mddulos Il e WV da Educacgio de Jovens e Adulios, tendo como referéncia a
Pelitica de Ensine da Rede, no sentido de identificarmos agdes pedagdgicas pertinentes. Assim, &
necessdrio que alguns procedimentos sejam observados a fim de que os testes possam, de fato, revelar
o conhecimento dofa) estudante e subsidiar a pratica pedagdgica.

PROCEDIMENTOS

1. Entrega dos instrumentos do SAERE

As unidades educacionais que atendem a esses anos de ensino receberdo os instrumentos de avaliagdo
na Escola de Formagio e Aperfeigoamento de Educadores do Recife Professor Paulo Freire (EFAER]), 1°
andar, sala 9, no horaro das Th as 21h, nos dias 7 e & de novembro de 2016, Considerando a
guantidade de instrumentos que cada escola recebera, sugerimos a ida de mais de uma pessoa para
auxiliar no transporte do material.

2.Da logistica e atribuigdes

Para alcangarmos éxito em todo o processo desta agfio, faz-se necessaric observar as informagoes

abaixo.

I - DAS ATRIEUII;E:IES DE CADA PROFISSIONAL ENVOLVIDO

RESPOMSAVEL ATRIBUIZOES

s Apoio logistico ao(d) coordenadona) pedagagico(a);

* Recebimento dos instrumentos do SAERE.

» Entrega da relacdo de estudantes da turma com suas respectivas
matriculas ao(a) professor(a);

» Distribuigdo, recolhimente e amazenamento dos instrumentos na

Equipe Gestora

Coordenador{a) escola;
Pedagdgico{a) |« Entrega da Ficha de Corregdo ao/a professor(a) ao término de cada
aplicagdo;

» Insergdo dos dados dos resultados dos testes no sistema proprio para
este fim (www.recife.pe.gov.briSAERE).

= Aplicagdo dos instrumentos;

* (Os(As) professores(as) dos anos finais e do Modulo V aplicardo os
testes na sala de aula emn que seu horario coincida com o da aplicagdo,

Professor{a) independente do componente que leciona;

* Preenchimento de todos os dados solicitados na Ficha de Comegdo;

» Entrega das Fichas de Comecgfio devidamente preenchidas e dos testes
ao(a) coordenador{a) pedagogico(a) para arquivamento na unidade.
Agente » Auxilio ao(d) coordenador{a) pedagdgicola).na insercio dos resultados

Administrativo no sistema (www.recife.pe.gov.briSAERE).




Il - DO QUANTITATIVO DE QUESTOES

Yerfigue se os TESTES contém a quantidade de questdes em cada ano avaliado.

Ano _ Quantidade de Questﬁes'
Lingua Portuguesa Matematica

4= 10 10

6* ap 8° 10 10

MODULOS llle V 10 10

- oS MATERIAIS DOS ESTUDANTES

Certifique-se, antes do inicio da aplicagdo, se os(as) estudantes tém oz materiais necessarios para a
realizagdo da atividade.

Ano Material Necessario
4® ano e Modulo 111 Lapis preto, apontador e bomracha
&° ao 8% ano e Modulo W Caneta azul ou preta

IV -DOS DADOS DE IDENTIFICAQ.&.D DOfA) ESTUDANTE

Oriente os{as) estudantes a completarem as informagoes solicitadas na capa do teste (nome do(a)
estudante, nome da escola, turma e turno) e confira e o preenchimenio foi feite coretamente.

V-DA MARCAQED DAS RESPOSTAS DAS QUESTOES

Informe gue cada questdo possui apenas uma resposta comreta e caso seja assinalada mais de uma
op;do de resposta, isso implicara na anulagdo da questio.

Vi -DA APLICAQ.&G E HORARIO DOS TESTES

A aplicag&o dos testes ocorrera, ne dia 09/11/16, nos seguintes horarios:

Manha — Bh &s 9h
Lingua Portuguesa Tarde — 14h &= 15h
MHoite — 19h &= 20h
Intervalo 20 minutos entre um teste e outro
Manha — 9h20 as 10h20
Matematica Tarde — 15h20 as 16h20
Moite — 20020 a5 21020

VIl - DA GRGANIEAQ.&D DAS TURMAS NO DIA DA APLICA{;.ﬁG DOS INSTRUMENTOS
A= salas de aula deverdo ser organizadas com as bancas enfileiradas.

Vill - DOS PROCEDIMENTOS DE LEITURA
Q&) professoria) aplicadon{a) ndo realizara a leitura dos testes. Os(As) estudantes fardo os testes

sozinhos(as).



IX -

DA DURAGAO DA APLICAGAOD

As turmas participantes do SAERE 2016 terGo 1h para responder ao teste de cada componente
cumicular. Enfre o teste de Lingua Porfuguesa e o de Matematica, havera um intervalo de 20 minutos,
que serdo utilizados para recolhimento do teste de Lingua Portuguessa e entrega do teste de
Matematica.

Aos(As) estudantes com  deficiéncia, transtomo global do  desenvolvimento e altas
habilidades/superdotacio sera garantida a ampliag8o de tempo para a realizagdo dos testes, sendo
30 minutos para Lingua Portuguesa e 30 minutos para Matematica.

X-DA CDHUNICA{;.SLG PROFESSOR(A)  ESTUDANTE NO DIA DA APLICAI;ED

Xl -

Mormalmente, os{as) estudantes fazem perguntas que devemipodem ser respondidas pelo{a)
professor{a), desde gue, por meio de oufros questionamentos efou incentives. Exemplo:

Estudante: “Frofessor(a), eu devo fazer a conta? Preciso deixar os calculos & resolugdes na folha? O
gue guer dizer essa palavra? Onde estd essa informagdo? Efc..”

Professoria): “Vocé vai fazer uma conta? Entdo e melhor deixda-la ao lado da guestio. Voceé ndo sabe
o significade da palavra? Ndo seria melthor reler o fexto, com afengdo, e pensar no sentido que essa
palavra pode fer nesse frecho? Ndo encontrou a informagio? Releia a guestio e procure no texfo a
infarmacdo solicitada.”

Questionamentos desse tipo permitem gue os(as) estudantes elaborem hipdteses sobre o gue a
questido esta pedindo, sem gue haja interferéncia direta do(a) professona).

DO INCENTIVO AOS{AS) ESTUDANTES

Incentive os(as) estudantes a responderem a TODAS as questdoes. Se eles(as) disserem gue ndo
salem como fazé-lo, pega para que respondam da maneira que souberem. Com certeza, todos t&m
alguma hipotese sobre a resposta a ser dada.

Quando possivel, caminhe discretamente pela sala enguanto os(as) estudantes fazem o teste de
modo gue ndo deixem questdes em branco e, & medida que forem terminando, verfiguem se
responderam a todas elas observando-se o tempo estabelecido (1h).

Xll - DOS ESTUDANTES COM DEFICIENCIA, TRANSTORNO GLOBAL DO DESENVOLVIMENTO E
ALTAS HABILIDADES/SU PEHDDTAQED

Os{As) estudantes com  deficiéncia, franstorno  global do  desenvolvimento & altas
hahilidadesfsuperdotacio fario seus testes no espago da sala de aula com os demais estudantss ou
em outro local que a escola tenha disponivel. Devera ser assegurado um acompanhamento a esses
estudantes gue podera ser feito pela propria pessoa que os acompanha (estagiario, professor do
Atendimento Educacional Especializado em SREM ou em regime de itinerdncia) ou por outra pessoa
que a escola possa disponibilizar.

A esses(as) estudantes sera garantida a ampliagio de tempo para a realizago dos testes, sendo 30
minutos para Lingua Portuguesa e 30 minutos para Matematica.

X - DO AMBIENTE DE APLIEA{;.ED

O ambiente deve ser propicio & realizagdo dos testes, ou seja, & preciso garantir que os({as)
estudantes ndo conversem durante a atividade, pois as conversas paralelas & a movimentag8o na sala
perturbam a conceniragdo e a atengdo.



XV - DO ARMAZENAMENTO DOS TESTES
Os testes de Lingua Portuguesa = de Matematica, respondidos por todosias) os{as) estudantes,
deverdo permanecer na escola para posterior revisdo e estudo dos conteddos, bem como para
consultas & composigdo de portfdlios.

XV - DA PLATAFORMA ON-LINE

www recife pe.gov briSAERE, disponivel a partir do dia 09/11/2016.

O acesso ao sistema segue a mesma forma usada para o Diario On-line & Seme Web (CPF e
senha). Caso haja necessidade de ajuste de senha ou o responsavel pela digitagio nao tenha
acesso aos sistemas citados, o(a) gestor(a) escolar devera solicitar @ Emprel, através do telefone
3355.7156 efou pelo e-mail emprelatende@recife.pe.gov.br, a liberagdo desse acesso. Para
lireragdo desse acesso, & necessaric nome completo, CPF, matricula, lotagdo (Secretaria de
Educagio) € nome da escola.

O prazo para insercdo dos dados no sistema pelo coordenador(a) pedagodgico{a) efou Agente
Administrativo Escolar sera até o dia 25/11/16. Apos essa data, o sistema serd congelado para que
sejam feitas as emissdes de planihas que subsidiario a elaboragdo do relatrio pedagégico, ndo
sendo mais possivel inserr nenhum resultado. A andlize dos dados inseridos no sistema & de
fundamental importancia para que possamos, coletivamente, tragar estratégias de intervengdo. Em
caso de dividas, entrar em contato com o Micleo de Avaliagio do Recife — Nare (33555966 —
narerecifef@gmail.com).

PREENCHIMENTO DO GABARITO E II'-.ISER(_,‘..ED DOS DADOS NO SISTEMA

Ficha de Corregio:
* (O(A) professor(a) devera registrar os nomes de todos(as) os(as) estudantes matriculados em
2018, com sua respectiva matricula.

% SECRET AR DE EDUC A AD
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SAERE - FICHA DE CORRECAD - LINGUA PORTUGUESA — 2016

1* ANO
Escola RPA: |
Turma: Turno:
QUESTOES E GABARITOS
K du matrieds Fama dola) Famdaate SITUACAQ
Auis) sscudasts (C0M SOBRENOALE) L2 (2| 4| 2| &1 |82 |10 m;fc"[!
Respostacerta. [ M B|D|A|C|A|B|D Bl C |D
222772322 Camila Tencow Blala|EB|la|EB|D| Al T D
1RIaL11EN Faulo Silva B|D|(A|C|A|B|D|B| C |D
4444843444 Brunz Barres Resposta do —m A | DA | C |A|EB| D Al & |D
estudantsa. -
5555555555 Clara Silva F
3333333333 Claudio Sdva HEE=m.
TOTALDEACERTOS | 2 | 2 | 3 |2 |3 s)a 2|2 |3

Ma colung das questies, preencher com & letra que ofa) estudante macou na sua &valigglo
Colocar o nome de TODOS(AS) oslas) esiudamss matriculados em 2016, com sua respeactiva matncula &, caso nao
tenha rezpondida a prova indicar qual a SITUACACQ DOYA) ESTUDANTE. conforme legenda abaixo

« F — Faltou « NRRem - Remanejada « M5R - Mio zoubaresponder | « MRRR - Recusou-za aresponder |
« T - Transfarido + NBBec - Reclasedficado | » NG - Hunca compareceu

| L




Na coluna das questoes, preencher com a letra que o{a) estudante marcou no seu teste, conforme
exemplo acima.

Ma legenda que se encontra na Ficha de Corre¢do ha varias formas de registro para cada
SITu AQED DO{A) ESTUDANTE que deverdo ser utilizadas, caso seja necessario.

Caso ofa) estudante ndo tenha sabido responder ou se negado a fazer o teste, também devera ser
registrado, pois no sistema havera possibilidade para este tipo de registro.

MNa linha TOTAL DE ACERTOS, registrar a somar do nimero de acertos de cada questdo de
acordo com o gabarito.

Apos o preenchimento da Ficha de Comegao, com as informagoes necessarias, ofa) professor(a)
devera entrega-la ao(d) coordenador(a) pedagogico(a) que, junto ao Auxiliar Administrativo Escolar,
fara a insergio dos dados no sistema. Caso a unidade nio possua coordenador({a) pedagogico(a),
essa agdo sera mediada pela equipe gestora.
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Prezados(as) Gestores{as) e Coordenadores(as) Pedagogicos(as)

Apresentamos esse TUTORIAL com o objetivo de orientagdo do passo a passo para a digitac3o
dos resultados do SAERE das turmas do 42, 62, 72 e 82 anos (Ensino Fundamental) e Modulos 11l
e V (Educac3o de Jovens e Adultos).

Ressaltamos a importancia de que sejam seguidas as orientacdes explicitadas nesse material, a
fim de que a inser¢3o dos dados possa ocorrer de forma agil e adequada.

GGPMP/ Nare.
ACESSO AO SISTEMA DE AVALIACAO EDUCACIONAL DO RECIFE/ SAERE

1) Para comegar, acesse http://www.recife.pe.gov.br/SAERE

2) Digite o CPF e Senha cadastrados no Didrio On-line. Clique em Entrar.
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3) Na tela seguinte, leia com atenc3o o termo de responsabilidade e, depois, clique Aceitar.
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4} Na proxima tela, cligue em Questionarios.

SAERE - Sierema de tvaliacio Educadonal do Recfe REFEITLRA D0 RECIF

Emprel

5) Preencha com A.TEH{;ﬁ.ﬂtndnEns campos: Avaliagao, Unidade de Ensing, Turno & Turma e
cligue em Pesquisar.

Selecione corretamente o componente curricular & ano, de acordo com a Ficha de
Correcao na opgaoc “Avaliagiao”. Ex: SAERE 2016 - LiNGUA PORTUGUESA — 62 ANO

CAERE - Sistema ce Avaliagdo Educacional do Regife

SEPRE 231 - UKGUS FORTLGLESA - &5 7

Emprel

‘m " RECIFE




6) Em seguida, aparecera “Caderno da Turma”, selecione o nimero 1 e, apos, clique em
Ajustar.

SAERE - Sistema de Aveliagso Educaconal do Recfe

SASRS 2016 - LNV PIATUGLES S - 59 ¢
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7) Na proxima tela, aparecera a lista da turma com as matriculas e nomes dos estudantes.

'SAERE - Sistema de Avohacdo Educanonal do Redle

SASRE 2008 - LINGUS AORTUSUESE - ¢4 *

Emprel

‘" RECIFE




8) Para inserc3o dos resultados por estudante, clique na bolinha ao lade da Matricula do
estudante. Depois, embaixe, escolha uma das alternativas em Situacdo [Avaliado, Faltouw,

Transferido, Munca Compareceu, N3o Respondeu, PROFESSOR|A) MAD ENTREGOU OS5
RESULTADDS).

Presnchimento das opgdes “Situacic”

Avaliado: para o estudante gue realizou a avaliagdo.
Faltou: para o estudante que frequenta, mas no diz da avaliacio estava ausente.

Transferido: para o estudante que foi transferido para outra unidade de ensino.

SRS N

Munca Compareceu: para o estudante que tenha sido matriculado, mas nao frequentou as

aulas.

+  Mao Respondeu: para esta alternativa, sera necessario escolher um “Motivo®, na caixa ao
lado. 530 4 (guatro) motivos possiveis:

rifin Respondey o ]

Mda Soube Raspondar
Re=cuzou-ze 8 Asspondsr
Fermanejada
Raclassificado

* MNio soube responder: o estudante estava na sala, mas teve dificuldade em responder
a avaliagdo;

*  Recusou-se a responder: o estudante estava na sala, mas n3o quis responder 3
avaliacdo;



* Remanejado: o estudante foi matriculadeo na turma, mas foi remanejado para outra
turma e/ou turno da mesma escola;
* Reclassificado: o estudante iniciou o ano na turma, mas foi reclassificado para outro
ano de escolaridade.
v PROFESSOR{A) NAO ENTREGOU OS RESULTADOS.

S) Ao dicar em Avaliado, aparecer3a a janela contendo os dados do estudante (Nome da
Avaliagdo, Unidade de Ensino, Matricula e Nome), o niumero de questdes e suas respectivas
alternativas.

'+ +) Caso o estudante esteja na base em mais de uma escola, seus dados serao validados no

= sistema pela primeira escola que inserir os resultados. Para a outra escola, ao selecionar
Avaliado, ira aparecer a mensagem “ALUNO EM DUPLICIDADE E COM RESULTADOS JA
INSERIDOS POR OUTRA ESCOLA".

De acordo com a Ficha de Corre¢d3o por componente/ano/turma, clique na alternativa
correspondente a que o estudante respondeu.

Quando marcar todas as questdes, clique em Concluir, e na proxima janela clique OK.

DR eraga o raskz s con MCesso

e ]

Caso alguma quest3o n3o tenha sido digitada, aparecera uma caixa de dialogo informando que
existe um quantitativo de questdes sem resposta, conforme a imagem abaixo. Nesta situacao,
voce podera dlicar em:

1) Cancelar, e sera levado a janela anterior para conferir os resultados, corrigindo-os, se for o
caso.

2) Confirmar, na situag3o em que o estudante deixou a(s) questdo(des) realmente em branco.
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10) Casoc ocorra errc de digitagdo de resultados, para corrigir, cligue ma palavra Alterar,
conforme indicado abaixo.

& 8 B & &8 & 88

Aparecera, novamente, a anela com os resultados do estudante selecionado para gque se faga

a corregao da digitagdo, cbedecendo & orientagdo ja dada.

Caso tenha sido digitado o resultado de um estudante na Situacdo Avaliado, mas ele esteja em
outra categoria, como Faltou, Transferido, Munca Compareceu ou Mao Respondeu, cligue
novamente na bolinha ac lado da matricula do estudante, selecione a situagdo correta e
depois no botao Salvar.

11) Apds selecionar na Situacio uma das opgdes: Faltou, Transferido e Munca Compareceu,
cligue em Salvar.

12) Caso ofa) professor{a) ndo tenha entregue as Fichas de Correcao para insergdao dos dados,
selecions na “Situacio” PROFESSOR[A) MAO ENTREGOU OS5 RESULTADOS, e depois cligue



Salvar. Ira aparecer uma janela com a mensagem “Essa situagdo sera aplicada para todos os

alunos dessa turma! Deseja continuar?”. Clique OK

Excza stungdo serd mioadn paraiods oo alnos oesse Jrny
[esem commsr?

IR

SAERE - Sictema de fvallacan Eiucacnnal do Recfe PREFEITURA DO
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| Peicanar

Emprel

‘@ RECIFE

Caso essefa) professor{a), que n3c entregou os resultados, consiga entrega-lo antes da data
prevista para encerramento da insergdo dos dados no SAERE, sera possivel alterar a Situacao
de PROFESSOR|A) NAO ENTREGOU 05 RESULTADOS, para Avaliado, Faltou, Transferido, Nunca

Compareceu ou Nao Respondeu, de acordo com a Ficha de Corregao.

Para inserir os resultados dos estudantes, clique na bolinha correspondente 3 sua matricula e

escolha a Situagao. Os demais passos seguirdo as orientagoes ja explicitadas acima.



